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1. Общие положения

1.1. Порядок ведения списка инсайдеров, доступа к инсайдерской информации, охраны ее конфиденциальности и контроля за соблюдением требований законодательства Российской Федерации о противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком Общества с ограниченной ответственностью «ТМ-энерго финанс» (далее – Порядок) разработан в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 224-ФЗ «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, а также внутренних нормативных документов Общества с ограниченной ответственностью «ТМ-энерго финанс» (далее – Общество).

1.2. К инсайдерам, подлежащим включению в список инсайдеров Общества, относятся:

1.2.1. Члены Совета директоров Общества;

1.2.2. Единоличный исполнительный орган Общества (далее – Генеральный директор);

1.2.3. Лица, имеющие доступ к инсайдерской информации Общества на основании договоров, заключенных с соответствующими лицами, в том числе аудиторы (аудиторские организации), оценщики, профессиональные участники рынка ценных бумаг, кредитные организации, страховые организации;

1.2.4. Информационные агентства, осуществляющие раскрытие или предоставление информации Общества;

1.2.5. Лица, осуществляющие присвоение рейтингов Обществу, а также ценным бумагам Общества;

1.2.6. Физические лица, имеющие доступ к инсайдерской информации Общества на основании трудовых договоров.

Контроль за изменением должностных обязанностей работников Общества осуществляется Генеральным директором.

1.2.7.  Работники Общества, имеющие доступ к инсайдерской информации юридического лица, инсайдером которого является Общество;

1.2.8.  Иные физические и юридические лица, получившие доступ к инсайдерской информации Общества на основании гражданско-правовых договоров, заключенных с соответствующими лицами.

2. Основные термины и определения

2.1. Закон - Федеральный закон от 27.07.2010 N 224-ФЗ «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

2.2. Инсайдерская информация Общества – это точная и конкретная информация,  содержащаяся в подписанном уполномоченными лицами документе, которая не была распространена или предоставлена, и которая относится к информации, перечень которой, утверждается приказом Генерального директора и раскрывается на странице в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – «сеть Интернет»), электронный адрес которой включает доменное имя, права на которое принадлежат Обществу, а также на странице в сети Интернет, предоставляемой Обществу одним из распространителей информации на рынке ценных бумаг.

2.3. Инсайдерская информация юридического лица - это точная и конкретная информация, содержащаяся в подписанном уполномоченными лицами документе, которая не была распространена или предоставлена, и которая относится к инсайдерской информации, включенной юридическим лицом, инсайдером которого является Общество, в перечень инсайдерской информации.

2.4. Инсайдер – лицо, включенное в список инсайдеров Общества, которое имеет доступ к инсайдерской информации Общества и/или инсайдерской информации юридического лица, инсайдером которого является Общество.

2.5.  Ответственный работник – работник Общества, осуществляющий: ведение списка инсайдеров Общества, ведение списка организаций, по отношению к которым Общество является инсайдером, а также уведомление лиц о включении (исключении) в (из) список (ка) инсайдеров Общества.

2.6. Организатор торговли - лицо, оказывающее услуги по проведению организованных торгов на товарном и (или) финансовом рынках на основании лицензии биржи или лицензии торговой системы.
3. Распределение функций и ответственности в процессе ведения списка инсайдеров
3.1. Для ведения списка инсайдеров (внесения изменений в список) инсайдеров Общества Ответственному работнику информация предоставляется посредством электронной почты в виде документа в формате Word или Excel в следующем порядке:

3.1.1. о лицах, указанных в подпунктах 1.2.1. и 1.2.2. пункта 1.2. настоящего Порядка не позднее дня, следующего за днем составления протокола собрания/заседания соответствующего органа управления Общества, по форме Приложения 1 к настоящему Порядку, поле того, как предоставляемая информация раскрыта в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

3.1.2. о лицах, указанных подпунктах 1.2.3., 1.2.4., 1.2.5. и 1.2.8. пункта 1.2 настоящего Порядка, в день заключения/расторжения договора по форме Приложения 2 к настоящему Порядку;

3.1.3. о лицах, указанных в подпункте 1.2.6. пункта 1.2. настоящего Порядка в день назначения/увольнения работника на/с должность(и) по форме Приложения 3 к настоящему Порядку;

3.1.4. о работниках, указанных подпункте 1.2.7. пункта 1.2. настоящего Порядка не позднее дня получения/утраты работником доступа к инсайдерской информации юридического лица, инсайдером которого является Общество, по форме Приложения 4 к настоящему Порядку.

3.2. Ответственный работник обеспечивает хранение информации, предоставленной в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Порядка, в электронных папках в хронологической последовательности в течение не менее 5 (пяти) лет с даты исключения соответствующего лица из списка инсайдеров Общества. 

3.3. Ответственный работник включает/исключает лиц в/из список(ка) инсайдеров Общества на основании информации, предоставленной в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Порядка, в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты получения данной информации.

3.4. Об изменении сведений о лицах, включенных в список инсайдеров Общества, предоставленных в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Порядка (ФИО/фирменное наименование, адрес регистрации/местожительства и т.д.) Ответственный работник должен быть уведомлен не позднее рабочего дня, следующего за днем получения документов, подтверждающих произошедшие изменения.

3.5. Полноту, достоверность представленной в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Порядка информации, а также своевременность ее предоставления обеспечивает Генеральный директор.

3.6. Ответственный работник ведет список инсайдеров (изменений в список инсайдеров) Общества в электронном виде по форме Приложения 5 к настоящему Порядку. 

3.7. Список инсайдеров Общества оформляется на бумажном носителе за подписью Генерального директора в случае передачи списка инсайдеров Общества в Банк России по его требованию или организаторам торговли, через которых совершаются операции с финансовыми инструментами, если такой способ передачи списков инсайдеров установлен внутренним документом организатора торговли.

4. Порядок уведомления лиц о включении (исключении) в (из) список (ка) инсайдеров

4.1. Общество обязано не позднее 7 (семи) рабочих дней с даты включения (исключения) лица в (из) список (ка) инсайдеров Общества направить Уведомление данному лицу о его включении (исключении) в (из) список (ка) в соответствии с настоящим Порядком. 
4.2. Уведомление о включении лица в список инсайдеров или исключения из него составляется Ответственным работником по форме Приложения 6 к настоящему Порядку. 

4.3. Уведомление может быть составлено на бумажном носителе и (или) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. Уведомлению в порядке, установленном Обществом, присваиваются дата и исходящий номер.

4.4. Уведомление, составленное на бумажном носителе, подписывается Генеральным директором или иным уполномоченным лицом Общества и скрепляется печатью Общества. Все листы Уведомления, объем которого превышает один лист, должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены на прошивке подписью Генерального директора или иного уполномоченного лица и печатью Общества.
4.5. Уведомление Общества содержит следующие сведения:

4.5.1. в отношении Общества:

1) полное фирменное наименование;

2) ИНН и ОГРН;

3) место нахождения;

4) фамилию, имя, отчество контактного лица, ответственного за ведение списка инсайдеров, телефон, адрес электронной почты;

5) категорию инсайдера, предусмотренную статьей 4 Закона, к которой относится Общество;

4.5.2. в отношении юридического лица (иностранной организации, не являющейся юридическим лицом по иностранному праву), включенного в список инсайдеров Общества или исключенного из указанного списка:

1) полное фирменное наименование юридического лица (для некоммерческой организации - наименование);

2) ИНН и ОГРН юридического лица, а в отношении иностранной организации - данные, позволяющие идентифицировать иностранную организацию в соответствии с иностранным правом;

3) место нахождения юридического лица или адрес для получения почтовой корреспонденции;

4) номер пункта (номера пунктов) статьи 4 Закона, в соответствии с которым (которыми) лицо включено (исключено) в список (из списка) инсайдеров, а также основание включения (исключения) лица в список (из списка) инсайдеров, указанное в пунктах 2.8 и 2.9 «Положения о порядке уведомления лиц об их включении в список инсайдеров и исключении из такого списка», утвержденного Приказом ФСФР России от 18.06.2013 N 13-51/пз-н (далее - Положение) или номер договора с юридическим лицом, включенным (исключенным) в список (из списка) инсайдеров, в связи с заключением (прекращением) которого соответствующее юридическое лицо включено (исключено) в список (из списка);

5) вид и дату наступления события, о котором уведомляется лицо (включение в список или исключение лица из списка инсайдеров);

4.5.3. в отношении физического лица, включенного в список инсайдеров Общества или исключенного из указанного списка:

1) фамилию, имя, отчество (если имеется) физического лица;

2) дату и место рождения (при наличии) и (или) полное фирменное наименование Общества, должность, которую физическое лицо занимает в Обществе;

3) номер пункта (номера пунктов) статьи 4 Закона, в соответствии с которым (которыми) физическое лицо включено (исключено) в список (из списка) инсайдеров, а также основание включения (исключения) лица в список (из списка), указанное в пунктах 2.8 и 2.9 Положения или номер договора с физическим лицом, включенным (исключенным) в список (из списка) инсайдеров, в связи с заключением (прекращением) которого соответствующее лицо включено (исключено) в список (из списка);

4) вид и дату наступления события, о котором уведомляется лицо (включение в список или исключение лица из списка инсайдеров);

4.6. Уведомление о включении лица в список инсайдеров Общества должно содержать информационное сообщение о требованиях Закона в отношении инсайдеров Общества.

4.7. Сведения о финансовом инструменте, в отношении которого лицо, включенное в список инсайдеров Общества, должно направлять уведомления о совершенных им операциях в соответствии со статьей 10 Закона, размещаются на сайте Общества в сети «Интернет» по адресу www.tmenergofinance.ru
4.8. Лица, включенные в список (исключенные из списка) инсайдеров Общества, уведомляются Обществом путем вручения Уведомления под подпись или посредством почтовой, телеграфной, телетайпной, электронной связи, позволяющей достоверно установить факт направления Уведомления.

4.9. В случае вручения Уведомления под подпись, на втором экземпляре Уведомления ставится отметка о получении (с указанием даты получения, проставлением подписи и расшифровки подписи лица, включенного (исключенного) в (из) список (ка) инсайдеров). 

4.10. В случае составления Уведомления на бумажном носителе, соответствующее лицо может быть уведомлено посредством направления электронной связью, в том числе с использованием сети «Интернет», электронного образа документа (электронно-цифровой формы, в которую преобразован документ, составленный на бумажном носителе, путем его сканирования).

4.11. Если уведомление об исключении лица из списка инсайдеров, направленное Обществом по последнему из известных ему адресов лица, включенного в список инсайдеров Общества, не было получено указанным лицом, Общество предпринимает обоснованные и доступные в сложившихся обстоятельствах меры по установлению адреса соответствующего лица, на который может быть направлено Уведомление.

4.12. Общество по требованию лица, включенного в список (исключенного из списка) инсайдеров Общества, в срок не позднее 7 (семи) рабочих дней с даты получения Обществом соответствующего требования, обязано направить (выдать) такому лицу копию (экземпляр) Уведомления на бумажном носителе, подписанную Генеральным директором или иным уполномоченным лицом Общества и скрепленную печатью Общества. Все листы копии (экземпляра) Уведомления, объем которого превышает один лист, должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены на прошивке подписью Генерального директора или иного уполномоченного лица и печатью Общества.

4.13. Все уведомления, направляемые Обществом и поступающие в Общество, на основании действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Порядка, регистрируются в соответствии с внутренними нормативными документами Общества.

4.14. Ответственный сотрудник осуществляет учет всех направленных Уведомлений. Полная информация о направленных Уведомлениях хранится в Обществе в течение не менее 5 (пяти) лет с даты исключения соответствующего лица из списка инсайдеров Общества. Реквизиты направленных Уведомлений заносятся в электронный журнал направленных уведомлений лицам, включенным (исключенным) в (из) список (ка) инсайдеров по форме Приложения 7 к настоящему Порядку.

5. Порядок предоставления списка инсайдеров

5.1. Организатор торговли, через которого совершаются операции с финансовыми инструментами и к организованным торгам которого допущены ценные бумаги Общества, в целях осуществления проверки нестандартных сделок (заявок) на предмет неправомерного использования инсайдерской информации и (или) манипулирования рынком, вправе направить письменное требование (запрос) о передаче списка инсайдеров Обществу.
5.2. Список инсайдеров Общества также предоставляется по письменному требованию (запросу) Организаторов торговли, через которых совершаются операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товаром, по отношению к которым Общество включено в списки инсайдеров,  а также Банку России по его требованию. 

5.3. В случае получения письменного требования (запроса) Организатора торговли, содержащее указание на определенное лицо (лиц), информацию о его (их) наличии в списке инсайдеров Общества на определенную дату (даты) или за определенный период времени, Общество предоставляет выписку из списка инсайдеров Общества в отношении соответствующего лица или справку об отсутствии соответствующего лица в списке инсайдеров Общества на требуемую дату (даты) или за требуемый период времени.

5.4. Общество вправе обратиться к Организатору торговли с мотивированным письменным обращением (просьбой) о продлении срока исполнения обязанности по передаче Организатору торговли списка инсайдеров но не более чем на 15 рабочих дней.
5.5. При передаче списка инсайдеров Ответственный сотрудник указывает наименование Общества, место нахождения, ИНН, ОГРН, а также контактную информацию, в том числе адрес для получения почтовой корреспонденции, телефон, адрес электронной почты.

5.6. Ответственный работник осуществляет передачу списка инсайдеров Общества в порядке и в сроки, установленные в запросе.

5.7. Передача списка инсайдеров Общества осуществляется способом, предусмотренным Организатором торговли.

5.8. Генеральный директор уведомляет Ответственного работника об изменении Организатора торговли не позднее рабочего дня, следующего за днем получения документов, подтверждающих произошедшие изменения. 

5.9. Список инсайдеров Общества передается в Банк России по его требованию, в сроки, указанные в соответствующем требовании.
6. Ведение списка организаций, по отношению к которым Общество является инсайдером

6.1. Ответственный работник осуществляет ведение списка организаций, по отношению к которым Общество является инсайдером.

6.2. О поступлении в Общество уведомления о включении Общества в список инсайдеров сторонней организации Ответственный работник должен быть уведомлен не позднее рабочего дня, следующего за днем получения уведомления Обществом.

6.3. В обязанности Ответственного работника входит:

- анализ правомерности включения Общества в список инсайдеров;

- ведение электронного журнала учета уведомлений о включении (исключении) Общества в (из) список (ка) инсайдеров сторонних организаций (по форме Приложения 8 к настоящему Порядку);

- доведение до сведения всех заинтересованных работников Общества списка организаций, по отношению к которым Общество является инсайдером.

6.4. Генеральный директор обеспечивает направление уведомлений о совершенных Обществом, как инсайдером, операциях. 
6.5. Порядок направления уведомления регулируется законодательством Российской Федерации.

6.6. Инсайдеры Общества (работники Общества, указанные в подпункте 1.2.7. пункта 1.2.  настоящего Порядка), обязаны уведомлять юридических лиц (к инсайдерской информации которых они имеют доступ и инсайдером которых является Общество), а также Банк России об осуществленных ими от своего имени и за свой счет операциях с финансовыми инструментами, иностранной валютой и/или товарами, которых касается инсайдерская информация, к которой они имеют доступ по форме Приложения 9. 

Уведомления направляются в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты совершения соответствующей операции. Порядок направления уведомления регулируется законодательством Российской Федерации.

7. Порядок и сроки направления уведомлений инсайдерами о совершенных операциях
7.1. Инсайдеры, включенные в список инсайдеров Общества, в случае совершения от своего имени и за свой счет операций с ценными бумагами Общества, если инсайдеры являются:

1) членами Совета директоров,  лицом, осуществляющим функции единоличного исполнительного органа Общества;

          2) физическими лицами, имеющими доступ к инсайдерской информации Общества на основании трудовых и (или) гражданско-правовых договоров, заключенных с Обществом.

обязаны направить в Общество уведомление о совершенных ими операциях по форме Приложения 9 к настоящему Порядку в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты совершения соответствующей операции.
7.2. Инсайдеры, включенные в список инсайдеров Общества, в случае совершения от своего имени и за свой счет операций с ценными бумагами Общества, если они не являются лицами, указанными в подпункте 7.1. пункта 7 настоящего Порядка, направляют Обществу Уведомления о совершенных операциях по запросу Общества. 
7.3. Уведомления о совершенных инсайдерами операциях направляются в Банк России по его запросу (требованию, предписанию).

7.4. Инсайдер, получивший запрос от Общества или Банка России, обязан направить уведомление о совершенных им операциях соответствующему адресату в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения им соответствующего запроса (требования, предписания).

7.5. Инсайдер вправе в одном уведомлении указать сведения о нескольких совершенных им операциях. При этом условия, на которых совершена каждая операция, указываются отдельно.

7.6. Уведомления о совершенных инсайдерами операциях должны быть направлены Обществу одним из следующих способов:

1) вручением под роспись уполномоченному лицу Обществу - получателю уведомления;

2) направлением почтовой связью заказным письмом с уведомлением о вручении;

3) направлением электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

7.7. Уведомления о совершенных инсайдерами операциях должны быть направлены в Банк России одним из следующих способов:

1) представлением в экспедицию центрального аппарата Банка России;

2) направлением почтовой связью заказным письмом с уведомлением о вручении;

3) направлением электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

4) направлением через веб-интерфейс личного кабинета участника информационного обмена, ссылка на который расположена на официальном сайте Банка России в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

7.8. Уведомление инсайдера о совершенных им операциях, направляемое на бумажном носителе, должно быть подписано инсайдером или его уполномоченным лицом, а уведомление инсайдера, являющегося юридическим лицом, - заверено печатью такого юридического лица.

В случае если бумажный носитель уведомления насчитывает более одного листа, он должен быть прошит и пронумерован. В случае если уведомление направляется инсайдером - юридическим лицом, бумажный носитель уведомления должен быть скреплен печатью такого юридического лица на прошивке и заверен подписью уполномоченного лица такого юридического лица. В случае если уведомление направляется инсайдером - физическим лицом, каждая страница бумажного носителя должна быть подписана таким физическим лицом.

Уведомление инсайдера, являющегося иностранной организацией, может не заверяться (не скрепляться) печатью иностранной организации в случае, если такое заверение (скрепление) не требуется в соответствии с личным законом или учредительными документами иностранной организации.

В случае если уведомление от имени инсайдера направляется его уполномоченным представителем, вместе с уведомлением направляется доверенность (копия доверенности, заверенная в установленном порядке) или иной документ (копия документа, заверенная в установленном порядке), на котором основываются полномочия представителя.

8. Ограничения на использование инсайдерской информации и (или) манипулирование рынком

8.1. Запрещается использование инсайдерской информации:

8.1.1. для осуществления операций с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, которых касается инсайдерская информация, за свой счет или за счет третьего лица, за исключением совершения операций в рамках исполнения обязательства по покупке или продаже финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров, срок исполнения которого наступил, если такое обязательство возникло в результате операции, совершенной до того, как лицу стала известна инсайдерская информация;

8.1.2. путем передачи ее другому лицу, за исключением случаев передачи этой информации лицу, включенному в список инсайдеров, в связи с исполнением обязанностей, установленных федеральными законами, либо в связи с исполнением трудовых обязанностей или исполнением договора;

8.1.3. путем дачи рекомендаций третьим лицам, обязывания или побуждения их иным образом к приобретению или продаже финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров.

8.2. Запрещается осуществлять действия, относящиеся в соответствии с Федеральным законом № 224-ФЗ от 27.07.2010 к манипулированию рынком.

8.3. Передача инсайдерской информации для ее опубликования редакции средства массовой информации, ее главному редактору, журналисту и иному ее работнику, а также ее опубликование в средстве массовой информации не являются нарушением запрета, установленного пунктом 8.2. раздела 8 настоящего Порядка. При этом передача такой информации для ее опубликования или ее опубликование не освобождают от ответственности за незаконное получение, использование, разглашение сведений, составляющих государственную, налоговую, коммерческую, служебную, банковскую тайну, тайну связи (в части информации о почтовых переводах денежных средств) и иную охраняемую законом тайну, и от соблюдения обязанности по раскрытию или предоставлению инсайдерской информации.
9. Порядок доступа к инсайдерской информации

9.1. Общество предоставляет доступ к инсайдерской информации Общества исключительно с соблюдением требований действующего законодательства Российской Федерации. 

9.2. Доступ к инсайдерской информации Общества лицам, включенным в список инсайдеров Общества, предоставляется после внесения информации об этих лицах в список инсайдеров Общества и их уведомления о включении в список инсайдеров Общества в соответствии с настоящим Порядком.

9.3. Члены Совета директоров и Генеральный директор Общества имеют право доступа к любой инсайдерской информации Общества. 

9.4. Инсайдеры, не указанные в пункте 9.3. раздела 9 настоящего Порядка, имеют право доступа к инсайдерской информации, необходимой для выполнения ими обязанностей, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации, трудовыми или гражданско-правовыми договорами, заключенными с Обществом, внутренними нормативными документами Общества.

9.5. В порядке и на основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, инсайдерская информация на безвозмездной основе предоставляется по мотивированному требованию органа государственной власти, органа местного самоуправления, иного государственного органа, а также по запросу судов, органов предварительного следствия, органов дознания по делам, находящимся в производстве. Мотивированное требование (или запрос) должно быть подписано уполномоченным должностным лицом органов, указанных в настоящем пункте, содержать указание цели и правового основания затребования инсайдерской информации и срок ее предоставления, если иное не установлено федеральными законами. 

9.6. Общество, а также в пределах своих полномочий, члены органов управления Общества и работники Общества, обязаны принимать все зависящие от них меры к защите и недопущению неправомерного использования инсайдерской информации (совершение сделок с использованием инсайдерской информации, передачи инсайдерской информации третьим лицам и т.д.). 

9.7. При заключении Обществом договоров трудового или гражданско-правового характера,  являющихся основанием для включения физического или юридического лица в список инсайдеров Общества, в такие договоры должны быть включены следующие положения:

- обязанность указанных физических/юридических лиц (включая их работников) соблюдать требования статьи 6 и 10 Федерального закона № 224-ФЗ от 27.07.2010.

Ответственность за соблюдение требований настоящего пункта Порядка возлагается на работника Общества, инициирующего и/или участвующего в процессе заключения соответствующих договоров.
10. Правила охраны конфиденциальности инсайдерской информации

10.1. Требования настоящего Порядка подлежат исполнению всеми инсайдерами и работниками Общества.

10.2. Лица, имеющие доступ к инсайдерской информации, а также лица, получившие доступ к инсайдерской информации Общества в соответствии с пунктом 9.5. раздела 9 настоящего Порядка, обязаны: 

10.2.1. соблюдать порядок доступа к инсайдерской информации и выполнять правила охраны ее конфиденциальности, предусмотренные настоящим Порядком;

10.2.2. обеспечивать сохранение конфиденциальности инсайдерской информации в соответствии с внутренними нормативными документами Общества;

10.2.3. принимать исчерпывающие меры по сохранению инсайдерской информации;

10.2.4. соблюдать установленные разделом 8 настоящего Порядка ограничения на использование инсайдерской информации, действуя как от имени Общества, так и от собственного имени;

10.2.5. не предоставлять и не распространять инсайдерскую информацию, за исключением случаев, установленных действующим законодательством Российской Федерации;

10.2.6. при утрате статуса лица, имеющего доступ к инсайдерской информации, передать Обществу имеющиеся в распоряжении носители информации, содержащие инсайдерскую информацию;

10.2.7. немедленно сообщать Генеральному директору или лицу, его замещающему, об обнаружении фактов утраты материальных носителей инсайдерской информации (электронных, магнитных, оптических, бумажных) и/или об обнаружении несанкционированного доступа к инсайдерской информации;

10.3. Лица,  получившие необоснованный доступ к инсайдерской информации Общества и/или юридического лица, инсайдером которого является Общество, обязаны:

10.3.1. прекратить ознакомление с ней;

10.3.2. принять исчерпывающие меры по сохранению конфиденциальности такой инсайдерской информации:

10.3.3. исключить распространение или предоставление инсайдерской информации третьим лицам;

10.3.4. немедленно доложить Генеральному директору или лицу, его замещающему, о произошедшем ознакомлении с инсайдерской информацией;

10.3.5. действовать в соответствии с указаниями Генерального директора или лица, его замещающего.

10.4. Лица, получившие доступ к инсайдерской информации без законного основания обязаны соблюдать установленные разделом 8 настоящего Порядка ограничения в отношении использования инсайдерской информации, а также несут ответственность за их несоблюдение в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10.5. Общество обеспечивает необходимые организационные и технические условия для соблюдения лицами, имеющими доступ к инсайдерской информации, установленного режима конфиденциальности. 

11. Контроль за соблюдением законодательства об инсайдерской информации

11.1. Контроль за соблюдением требований настоящего Порядка, Федерального закона № 224-ФЗ от 27.07.2010 и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов осуществляет Генеральный директор, подотчетный Совету директоров Общества.

12. Ответственность за неправомерное использование инсайдерской информации

12.1. Инсайдеры Общества несут ответственность за неправомерное использование инсайдерской информации и могут быть привлечены к дисциплинарной, административной, уголовной или гражданско-правовой ответственности в соответствии законодательством Российской Федерации и условиями договоров с Обществом. 

12.2. К ответственности, указанной в пункте 12.1 настоящего Порядка, могут также быть привлечены и иные лица, не являющиеся инсайдерами Общества, но распространяющие инсайдерскую информацию Общества или совершающие операции с ценными бумагами Общества с неправомерным использованием инсайдерской информации за исключениями, предусмотренными законодательством Российской Федерации. 

12.3. Лица, допустившие: несанкционированное распространение инсайдерской информации, совершение сделок с неправомерным использованием инсайдерской информации или иное неправомерное использование инсайдерской информации, несут ответственность перед Обществом за их виновные действия/бездействие. Общество вправе потребовать от инсайдеров, виновных в неправомерном использовании и/или распространении инсайдерской информации, возмещения убытков, причиненных Обществу их неправомерными действиями/бездействием. 

13. Заключительные положения

13.1. Настоящий Порядок утверждается решением Совета директоров Общества.

13.2. Если в результате изменения законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации отдельные пункты настоящего Порядка вступают с ними в противоречие, эти пункты утрачивают силу. 

13.3. До момента внесения изменений в настоящий Порядок работники Общества и иные лица, указанные в настоящем Порядке руководствуются законодательными и нормативно-правовыми актами Российской Федерации.  

13.4. Любые изменения/дополнения к настоящему Порядку подлежат утверждению решением Совета директоров Общества.

Приложение 1
Сведения о членах Совета директоров и единоличном исполнительном органе

ООО «ТМ-энерго финанс»  на «____» ________ 20___г.
	п/п
	ФИО
	Должность
	Дата и место рождения
	Адрес регистрации/места жительства
	Паспортные данные

	Избрание/ прекращение полномочий
	Дата избрания/ прекращения полномочий
	Орган управления, принявший соответствующее решение, реквизиты Протокола

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2
Лица, имеющие доступ к инсайдерской информации ООО «ТМ-энерго финанс»

на основании заключенных договоров на «____» ________ 20___г.
	п/п
	Полное фирменное наименование юридического лица, ОГРН и ИНН/ ФИО, паспортные данные (если стороной договора является физическое лицо)
	ФИО единоличного исполнительного органа
	Адрес местонахождения/ почтовый адрес/место жительства/регистрации (если стороной договора является физическое лицо) 
	Наименование, номер и дата договора

	
	
	
	
	


Приложение 3
Сведения о лицах, имеющих доступ к инсайдерской информации ООО «ТМ-энерго финанс» на основании трудовых договоров на «____» ________ 20___г.
	п/п
	ФИО
	Должность
	Дата и место рождения
	Адрес регистрации/ места жительства
	Паспортные данные 
	Дата назначения (освобождения) на (с) должность (и)
	Основание назначения (освобождения) на (с) должность (-и) (реквизиты протокола/приказа/ трудового договора)

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4
Сведения о работниках ООО «ТМ-энерго финанс», имеющих доступ к инсайдерской информации юридического лица, инсайдером которого является ООО «ТМ-энерго финанс»

на «____» ________ 20___г.
	п/п
	ФИО
	Должность
	Дата и место рождения
	Адрес регистрации/места жительства
	Паспортные данные
	Дата получения (утраты) доступа к инсайдерской информации юридического лица
	Полное фирменное наименование, ОГРН юридического лица, к инсайдерской информации которого получен доступ, пункт Перечня инсайдерской информации юридического лица

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5

	Список инсайдеров ООО «ТМ-энерго финанс»



	Дата списка
	

	Информация об организации, направляющей список инсайдеров 

	Полное наименование
	

	Сокращенное наименование
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	Место нахождения
	

	Почтовый адрес
	

	Номер телефона
	

	Номер факса
	

	E-mail
	


	1. Юридические лица

	№
	Полное наименование
	ИНН
	ОГРН
	Местонахождение
	Наименование, номер и дата договора
	Дата включения
	Основание включения

	
	
	
	
	
	
	
	


	2. Физические лица

	№
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Место рождения
	Номер документа, удостоверяющего личность
	Кем и когда выдан
	Адрес регистрации/фактического местожительства
	Дата включения
	Основание включения

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Изменение списка инсайдеров ООО «ТМ-энерго финанс»



	Дата изменения списка
	

	Информация об организации, направляющей список инсайдеров 

	Полное наименование
	

	Сокращенное наименование
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	Место нахождения
	

	Почтовый адрес
	

	Номер телефона
	

	Номер факса
	

	E-mail
	


	1. Исключение юридических лиц

	Полное наименование
	ИНН
	ОГРН
	Дата исключения из Списка 
	Основание исключения из Списка

	
	
	
	
	

	2. Включение юридических лиц

	Полное наименование
	ИНН
	ОГРН
	Дата включения в Список
	Основание исключения из Списка

	
	
	
	
	

	3. Исключение физических лиц

	Серия и номер документа, удостоверяющего личность
	Дата исключения из Списка
	Основание исключения из Списка

	
	
	

	4. Включение физических лиц

	Серия и номер документа, удостоверяющего личность
	Дата включения в Список
	Основание включения в Список

	
	
	


Приложение 6

	от
	“
	
	”
	
	201
	
	г.

	№
	


УВЕДОМЛЕНИЕ
о включении лица в список инсайдеров (исключении лица из списка инсайдеров)

	№
	I. Сведения об Организации

	1.1
	Полное фирменное наименование 
	

	1.2
	ИНН/ОГРН
	

	1.3
	Место нахождения
	

	1.4
	Фамилия, имя отчество контактного лица, ответственного за ведение списка инсайдеров
	

	1.5
	Номер телефона, Адрес электронной почты
	

	1.6
	Категория Общества как инсайдера в соответствии  ст.4 Федерального закона от 27.07.2014г.№224-ФЗ
	


	№
	II. Сведения о лице, включенном в список инсайдеров Организации
(исключенном из списка инсайдеров Организации)

	
	Для инсайдера – юридического лица

	2.1
	Полное фирменное наименование инсайдера
	

	2.2
	ИНН / ОГРН для иностранной организации - данные, позволяющие ее идентифицировать
	

	2.3
	Место нахождения или адрес получения почтовой корреспонденции
	

	
	Для инсайдера – физического лица

	2.1
	Фамилия, имя, отчество инсайдера
	

	2.2
	Дата и место рождения 
	

	2.3
	Полное фирменное наименование организации, должность
	


	№
	III. Сведения об основании направления уведомления

	3.1
	Вид и дата наступления события (включение в список инсайдеров  или исключение из списка инсайдеров)
	

	3.1
	Пункт ст. 4 ФЗ от 27.07.2014г. № 224-ФЗ, основание включения (исключения) в (из) список (ка) инсайдеров
	

	3.2
	Основание включения (исключения) в соотв. с п.2.8, п.2.9. Положения ФСФР от 18.06.2013г. №13-51/пз-н
	


Обращаем Ваше внимание, что с момента внесения лица в список инсайдеров Организации в отношении данного лица, как инсайдера, вводятся ограничения, предусмотренные статьей 6 Федерального закона
от 27 июля 2010 г. № 224-ФЗ “О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации” (далее – Федеральный закон), определена ответственность в соответствии со статьей 7 Федерального закона, и на такое лицо возлагаются обязанности, предусмотренные статьей 10 Федерального закона.*
	
	
	
	
	

	(наименование должности
уполномоченного лица Организации)**
	
	(подпись)**
	
	(инициалы, фамилия)**


М.П.**

(печать)**

Приложение 7

Журнал учета направленных уведомлений лицам, 

включенным (исключенным) в (из) список (ка) инсайдеров ООО «ТМ-энерго финанс»

	п/п
	Дата и исходящий номер уведомления
	Уведомление о включении в список инсайдеров/ Уведомление об исключении из списка инсайдеров
	Наименование/ ФИО лица, включенного (исключенного) в (из) список (ка) инсайдеров
	Дата включения (исключения) в (из) список (ка) инсайдеров
	Основание включения (исключения в (из) список (ка) инсайдеров
	Дата получения уведомления адресатом
	Дата получения уведомления об отсутствии адресата
	Комментарий/Дополнительная информация

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8

Журнал учета уведомлений о включении (исключении) ООО «ТМ-энерго финанс»
 в (из) список (ка) инсайдеров сторонних организаций

	п/п
	Наименование организации, включившей ООО «ТМ-энерго финанс» в список инсайдеров
	ОГРН организации
	Дата и номер уведомления о включении (вх. номер и дата получения уведомления)
	Дата включения в список
	Основание включения в список (пункт, статья ФЗ от 27.07.2010 № 224-ФЗ, наименование и реквизиты договора/соглашения)
	Дата и номер уведомления об исключении (вх. номер и дата получения уведомления)
	Дата исключения из списка
	Основание исключения из списка

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9

                      Эмитенту: ООО «ТМ-энерго финанс»

                      адрес: 198216, Санкт-Петербург, пр-т Народного Ополчения, дом 2
                      телефон: (812) 622-12-00, факс: (812)622-12-01
                      адрес эл. почты: info@tmenergofinance.ru
                          В Банк России

                         адрес: 107016, Москва, ул. Неглинная, д. 12
                         телефон: (495) 621-09-61, факс: (495) 621-64-65,

                           от ______________________________________________________
                                                                              (полное наименование или Ф.И.О. предпринимателя)

                                                                 адрес: ___________________________________________________
              телефон: ___________________, факс: ________________________
              адрес эл. почты: ___________________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
об осуществленных инсайдером операциях с ценными бумагами эмитента  
__________________________________________________________________ является инсайдером, включенным  в
               (указать наименование или Ф.И.О. предпринимателя - инсайдера)

список  инсайдеров  эмитента  Общества с ограниченной ответственностью  «ТМ-энерго финанс», место нахождения 198216, Санкт-Петербург, проспект Народного Ополчения, дом 2.
В соответствии с п. 1 ст. 10 Федерального закона от 27.07.2010 N 224-ФЗ "О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" уведомляю(ем) о следующих осуществленных операциях с ценными бумагами: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение:

1. Документы, подтверждающие полномочия лица, действующего от имени инсайдера.

                                                                                  ___________________/___________________/

                                                                                                            (подпись)                      (Ф.И.О.)

                                                                                  М.П.

    "___"_________ ____ г.

* Указывается при направлении уведомления о включении лица в список инсайдеров.


** Проставляются в случае направления уведомления на бумажном носителе.
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