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I. Общие положения

       Учетная политика КБ "МИА" (ОАО) далее — Банк, сформирована на основе:
1) Федерального закона "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011 № 402-ФЗ;
2) Гражданского кодекса Российской Федерации: части 1 от 30.11.94 № 51-ФЗ, части 2 от 26.01.96 № 14-ФЗ (с изменениями и дополнениями), части 3 от 26.11.2001 N 146-ФЗ

и части 4 от 18.12.2006 N 230-ФЗ;
3) Налогового кодекса Российской Федерации: части первой № 146-ФЗ от 31.07.1998 г. принятого ГД ФС РФ 16.07.1998 г. (с изменениями и дополнениями), части второй № 117-ФЗ от 05.08.2000 г., принятого ГД ФС РФ 19.07.2000 г. (с изменениями и дополнениями);
4) Положения о правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, утвержденного. Банком России 16.07.2012 N 385-П (далее – Положение № 385-П);
а также иных законодательных актов Российской Федерации и нормативных актов Банка России.

I. Формирование учетной политики в КБ «МИА» (ОАО).

    1. Основные задачи бухгалтерского учета.

1.1.  Основными задачами бухгалтерского учета являются:

формирование детальной, достоверной и содержательной информации о деятельности кредитной организации и ее имущественном положении, необходимой внутренним пользователям бухгалтерской отчетности - руководителям, учредителям, участникам организации, а также внешним - инвесторам, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности;

ведение подробного, полного и достоверного бухгалтерского учета всех банковских операций, наличия и движения требований и обязательств, использования кредитной организацией материальных и финансовых ресурсов;

выявление внутрихозяйственных резервов для обеспечения финансовой устойчивости кредитной организации, предотвращения отрицательных результатов ее деятельности;

использование бухгалтерского учета для принятия управленческих решений.

  2. Принципы формирования учетной политики

 2.1.     Учетная политика Банка сформирована на основе следующих основных принципах и качественных характеристиках бухгалтерского учета:
2.1.1.   Непрерывность деятельности.

Этот принцип предполагает, что кредитная организация будет непрерывно осуществлять свою деятельность в будущем и у нее отсутствуют намерения и необходимость ликвидации, существенного сокращения деятельности или осуществления операций на невыгодных условиях.

2.1.2.   Отражение доходов и расходов по методу "начисления".

Этот принцип означает, что финансовые результаты операций (доходы и расходы) отражаются в бухгалтерском учете по факту их совершения, а не по факту получения или уплаты денежных средств (их эквивалентов).

Доходы и расходы отражаются в бухгалтерском учете в том периоде, к которому они относятся.

2.1.3.   Постоянство правил бухгалтерского учета.

Кредитная организация должна постоянно руководствоваться одними и теми же правилами бухгалтерского учета, за исключением случаев существенных перемен в своей деятельности или изменения законодательства Российской Федерации, которые касаются деятельности кредитной организации. В противном случае должна быть обеспечена сопоставимость данных за отчетный и предшествующий ему период.

Изменение учетной политики в соответствии с ч. 6 статьи 8 Федерального закона "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011 № 402-ФЗ может производиться при следующих условиях:

1) изменении требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

2) разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

3) существенном изменении условий деятельности экономического субъекта.

В целях обеспечения сопоставимости бухгалтерской (финансовой) отчетности за ряд лет изменение учетной политики огласно ч. 7 статьи 8 Федерального закона "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011 № 402-ФЗ производится с начала отчетного года, если иное не обусловливается причиной такого изменения.

2.1.4.  Осторожность.

Активы и пассивы, доходы и расходы должны быть оценены и отражены в учете разумно, с достаточной степенью осторожности, чтобы не переносить уже существующие, потенциально угрожающие финансовому положению кредитной организации риски на следующие периоды.

При этом учетная политика кредитной организации должна обеспечивать большую готовность к признанию в бухгалтерском учете расходов и обязательств, чем возможных доходов и активов, не допуская создания скрытых резервов (намеренное занижение активов или доходов и намеренное завышение обязательств или расходов).

2.1.5.   Своевременность отражения операций.

Операции отражаются в бухгалтерском учете в день их совершения (поступления документов), если иное не предусмотрено нормативными актами Банка России.

2.1.6.   Раздельное отражение активов и пассивов.

В соответствии с этим принципом счета активов и пассивов оцениваются раздельно и отражаются в развернутом виде.

2.1.7.   Преемственность входящего баланса.

Остатки на балансовых и внебалансовых счетах на начало текущего отчетного периода должны соответствовать остаткам на конец предшествующего периода.

2.1.8.   Приоритет содержания над формой.

Операции отражаются в соответствии с их экономической сущностью, а не с их юридической формой.

2.1.9.   Открытость.

Отчеты должны достоверно отражать операции кредитной организации, быть понятными информированному пользователю и лишенными двусмысленности в отражении позиции кредитной организации.

2.1.10. Кредитная организация должна составлять сводный баланс и отчетность в целом по кредитной организации. 

         Используемые в работе кредитной организации ежедневные бухгалтерские балансы составляются по счетам второго порядка.

2.1.11. Оценка активов и обязательств.

Активы принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.

В дальнейшем в соответствии с  Положением № 385-П и иными нормативными актами Банка России активы кредитной организации оцениваются (переоцениваются) по текущей (справедливой) стоимости либо путем создания резервов на возможные потери.

В бухгалтерском учете результаты оценки (переоценки) активов отражаются с применением дополнительных счетов, корректирующих первоначальную стоимость актива, учитываемую на основном счете, либо содержащих информацию об оценке (переоценке) активов, учитываемых на основном счете по текущей (справедливой) стоимости (далее - контрсчет).

Контрсчета предназначены для отражения в бухгалтерском учете изменений первоначальной стоимости активов в результате переоценки по текущей (справедливой) стоимости, создания резервов при наличии рисков возможных потерь, а также начисления амортизации в процессе эксплуатации.

Обязательства отражаются в бухгалтерском учете в соответствии с условиями договора в целях обеспечения контроля за полнотой и своевременностью их исполнения. В случаях, установленных Положением № 385-П и иными нормативными актами Банка России, обязательства также переоцениваются по текущей (справедливой) стоимости.

Положения настоящего подпункта не распространяются на переоценку средств в иностранной валюте и драгоценных металлов, которые установлены в пунктах 1.17 и 1.18 

части I. Общая часть Положение № 385.

2.1.12.  Ценности и документы, отраженные в учете по балансовым счетам, по внебалансовым счетам не отражаются, за исключением случаев, предусмотренных Положением № 385-П и нормативными актами Банка России.

2.2. Бухгалтерский учет совершаемых операций по счетам клиентов, имущества, требований, обязательств, хозяйственных и других операций Банка ведется в валюте Российской Федерации - в рублях.

2.3. Учет имущества других юридических лиц, находящегося у Банка, осуществляется обособленно от материальных ценностей, принадлежащих ему на праве собственности.

2.4. Бухгалтерский учет ведется кредитной организацией непрерывно с момента ее регистрации в качестве юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.5.  Банк ведет бухгалтерский учет имущества, банковских, хозяйственных и других операций путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов бухгалтерского учета. 

         Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета.

2.6. В бухгалтерском учете Банка текущие внутрибанковские операции и операции по учету  затрат капитального характера  учитываются раздельно.

    3. Методы оценки видов имущества и обязательств

3.1. Оценка имущества и обязательств производится Банком для их отражения в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности в денежном выражении.

3.2.  Основными методами оценки активов и обязательств  для целей бухгалтерского учета являются определение в денежном выражении фактической стоимости приобретения, восстановительной стоимости и текущей справедливой стоимости. 

3.3. Одним из методов оценки имущества, приобретенного за плату, является определение стоимости приобретения имущества. Стоимость приобретения имущества  рассчитывается путем суммирования фактически произведенных расходов на его покупку  и затрат на доведение  до состояния, в котором оно пригодно для использования.

Оценка имущества, полученного безвозмездно, определяется исходя рыночной стоимости идентичного имущества на дату принятия  к учету. При определении рыночной цены следует руководствоваться статьей 40 части первой Налогового кодекса Российской Федерации. 

 3.4.  Стоимость имущества, произведенного своими силами, - определяется как стоимость его изготовления. 

 3.5. Первоначальная стоимость имущества, полученного в счет вклада в уставный капитал, определяется как согласованная учредителями  его денежная оценка, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

 3.6.  Имущество, приобретенное Банком  в результате осуществления сделок по договорам отступного или новации, а также залога (в случае признания торгов по его реализации несостоявшимися) (внеоборотные запасы) при постановке на учет в балансе Банка отражается:

- по договорам залога - по покупной стоимости, определяемой в соответствии со ст. 350 ГК РФ (цена приобретения);

- по договорам новации или отступного - в сумме прекращенных обязательств заемщика (должника) по договору на предоставление (размещение) денежных средств.

          При направлении внеоборотных запасов для использования в собственной деятельности их стоимость определяется в соответствии с пунктом 1.8 Порядка учета основных средств, нематериальных активов, материальных запасов (Приложение 9 к Положению № 385-П).

3.7. Обязательства оцениваются, как правило, по фактической стоимости, т.е. в сумме денежных средств подлежащих выплате в установленные сроки при нормальном ходе дел.

Конкретный метод оценки того или иного вида имущества и обязательств излагается в разделах посвященных учету данного вида имущества и обязательств.

3.8. Оценка имущества (включая затраты на его приобретение, сооружение, создание и восстановление), стоимость которого при приобретении выражена в иностранной валюте, в соответствии с пунктом 1.10  Приложение 9 к Положению № 385-П.определяется в рублях по курсу Центрального банка Российской Федерации, действующему на дату принятия имущества к учету.

III.  Порядок ведения бухгалтерского учета в КБ «МИА» (ОАО).

1. Выбранные варианты техники учета

 1.1.    Бухгалтерский   учет   в   Банке   и   Книга   регистрации   открытых  счетов   ведутся   с применением ЭВМ в электронном виде. 

1.2. Банк ведет учет имущества, обязательств и хозяйственных операций способом двойной записи в соответствии с рабочим планом счетов (приложение № 1), составленным в соответствии с Положением № 385-П.

1.3. Бухгалтерский учет совершаемых операций по счетам клиентов, имущества, требований, обязательств и хозяйственных операций Банка ведется в валюте Российской Федерации, особенности ведения бухгалтерского учета валютных операций (операций в иностранной валюте, операций купли-продажи иностранной валюты за рубли и конверсионных операций) отражены в соответствующем разделе настоящей Учетной политики и соответствующих приложениях к ней.

1.4. Учет товарно-материальных ценностей организуется на основе системы непрерывного учета: отражение в учете всех операций по поступлению и движению товарно-материальных ценностей на момент их совершения.

1.5.   Основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета являются первичные учетные документы, фиксирующие факт совершения хозяйственной операции.

1.6.    Переоценка счетов в иностранной валюте, ценных бумаг и отражение этих операций в учете производятся в соответствии с нормативными актами Банка России и отдельными положениями настоящей политики.   

1.7.   Лица, получившие доступ к информации, содержащейся в регистрах бухгалтерского учета и во внутренней бухгалтерской отчетности, обязаны хранить коммерческую тайну. За ее разглашение они несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

2. Валютные операции

2.1. Валютные операции в Банке осуществляются в соответствии с  Законодательством РФ, нормативными документами Банка России и внутренними документами Банка по вопросам проведения валютных операций.

2.2.    Банк имеет право покупать и продавать иностранную валюту  от своего имени и за свой счет; от своего имени по поручению клиентов.

Сделки купли-продажи иностранной валюты могут осуществляться непосредственно между банками, а также через валютные биржи в соответствии с нормативными документами Банка России.

2.3.  Банк составляет отчет по открытой валютной позиции в соответствии требованиями Инструкции Банка России № 124-И от 15.07.2005 г. Учет сделок, заключенных с различными датами валютирования ведется в соответствии с Положением № 385-П.   С даты заключения сделки купли-продажи иностранной валюты до наступления первой по срокам даты расчетов указанные сделки учитываются на счетах главы Г. Плана счетов «ПРОИЗВОДНЫЕ ФИНАНСОВЫЕ ИНСТРУМЕНТЫ И СРОЧНЫЕ СДЕЛКИ» . При наступлении первой по сроку даты расчетов в начале операционного дня срочные сделки, числящиеся на счетах главы Г " ПРОИЗВОДНЫЕ ФИНАНСОВЫЕ ИНСТРУМЕНТЫ И СРОЧНЫЕ СДЕЛКИ" (вне зависимости от наличия условий рассрочки платежа), отражаются на балансовых счетах.

По операциям купли-продажи иностранной валюты за рубли, конверсионным операциям в наличной и безналичной форме суммы обязательств и требований на получение (уплату) денежных средств в соответствующих валютах отражаются на счетах N 47407, N 47408 во взаимной корреспонденции.           

2.4. Доходы и расходы от операций купли-продажи иностранной валюты за рубли в наличной и безналичной формах (в том числе по срочным сделкам) определяются как разница между курсом сделки и официальным курсом на дату совершения операции (сделки).

2.5. Доходы и расходы от конверсионных операций (купля-продажа иностранной валюты за другую иностранную валюту) в наличной и безналичной форме (в том числе по срочным сделкам) определяются как разница между рублевыми эквивалентами соответствующих иностранных валют по их официальному курсу на дату совершения операции (сделки).

       Кроме курсовой разницы может взиматься фиксированное комиссионное вознаграждение в соответствии с тарифами Банка. 

2.6.   Под датой совершения указанных операций (сделок) понимается первая из двух дат:

дата поставки;

дата получения.

В ОПУ доходы от указанных операций (сделок) отражаются по символу 12201.

В ОПУ расходы по указанным операциям (сделкам) отражаются по символу 22101.  

В случае взимания фиксированного комиссионного вознаграждения доходы и расходы учитываются на отдельном лицевом счете с использованием символов 12201 и 22101, символ 16201 – не используется.

2.7. Счета в иностранной валюте открываются на любых счетах Плана счетов бухгалтерского учета, где могут учитываться операции в иностранной валюте. При этом учет операций в иностранной валюте ведется на тех же счетах второго порядка, на которых учитываются операции в рублях, с открытием отдельных лицевых счетов в соответствующих валютах.

В номер лицевого счета, открываемого для учета операций в иностранной валюте, включается трехзначный код соответствующей иностранной валюты в соответствии с Общероссийским классификатором валют. 

2.8. Лицевые счета аналитического учета в иностранной валюте ведутся в соответствующей валюте и российских рублях. Синтетический учет ведется только в рублях.

2.9. Все совершаемые банковские операции в иностранной валюте отражаются в ежедневном балансе в рублях по курсу Банка России на дату составления баланса. Активы и обязательства в иностранной валюте переоцениваются по мере изменения официального курса Банка России.

2.10. Пересчет данных аналитического учета в иностранной валюте в рубли (переоценка средств в иностранной валюте) осуществляется путем умножения суммы иностранной валюты на установленный Центральным банком Российской Федерации официальный курс иностранной валюты по отношению к рублю (далее - официальный курс).

Переоценка средств в иностранной валюте осуществляется в начале операционного дня до отражения операций по счету (счетам). Переоценке подлежит входящий остаток на начало дня, за исключением сумм полученных и выданных авансов и предварительной оплаты за поставленные товары, выполненные работы и оказанные услуги, учитываемых на балансовых счетах по учету расчетов с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям.

2.11.Ежедневный баланс на 1 января составляется исходя из официальных курсов, действующих на 31 декабря.

2.12.Переоценка осуществляется и отражается в бухгалтерском учете отдельно по каждому коду иностранной валюты. Результат переоценки определяется по каждому коду валюты на основании изменения рублевого эквивалента входящих остатков в соответствующей иностранной валюте на начало дня.

Отрицательная переоценка определяется как:

уменьшение рублевого эквивалента активов и требований;

увеличение рублевого эквивалента обязательств.

Положительная переоценка определяется как:

увеличение рублевого эквивалента активов и требований;

уменьшение рублевого эквивалента обязательств.

2.13.В ОПУ доходы и расходы от  переоценки отражаются по соответствующим символам. 

        Для упрощения автоматизации процесса составления ОПУ лицевые счета на балансовых счетах доходов и расходов, осуществляемых в иностранной валюте, открываются с кодом 7,8,9 в девятнадцатом разряде лицевого счета. 

3. Формирование финансового результата. Порядок признания доходов и расходов банка.

 3.1.   Расходы и доходы Банка учитываются развернуто по символам отчета  о прибылях и убытках на балансовом счете 706. Учет доходов и расходов ведется в российских рублях нарастающим итогом с начала года   по  методу начисления признания доходов и расходов.

3.2. Доходы и расходы от совершаемых кредитными организациями операций определяются вне зависимости от оформления юридической документации, денежной или неденежной формы (способов) их исполнения.

3.3. Формирование информации о финансовых результатах деятельности кредитной организации за отчетный год и ее отражение в бухгалтерском учете осуществляются в соответствии с нормативным актом Банка России о порядке составления кредитными организациями годового бухгалтерского отчета.

3.4 Доходами кредитной организации признается увеличение экономических выгод, приводящее к увеличению собственных средств (капитала) кредитной организации (за исключением вкладов акционеров или участников) и происходящее в форме:

а) притока активов;

б) повышения стоимости активов в результате переоценки (за исключением переоценки основных средств, нематериальных активов и ценных бумаг "имеющихся в наличии для продажи", относимой на увеличение добавочного капитала) или уменьшения резервов на возможные потери;

в) увеличения активов в результате конкретных операций по поставке (реализации) активов, выполнению работ, оказанию услуг;

г) уменьшения обязательств, не связанного с уменьшением или выбытием соответствующих активов.

3.5. Расходами кредитной организации признается уменьшение экономических выгод, приводящее к уменьшению собственных средств (капитала) кредитной организации (за исключением его распределения между акционерами или участниками) и происходящее в форме:

а) выбытия активов;

б) снижения стоимости активов в результате переоценки (за исключением переоценки (уценки) основных средств, нематериальных активов и ценных бумаг, "имеющихся в наличии для продажи", относимой на уменьшение добавочного капитала), создания (увеличения) резервов на возможные потери или износа;

в) уменьшения активов в результате конкретных операций по поставке (реализации) активов, выполнению работ, оказанию услуг;

г) увеличения обязательств, не связанного с получением (образованием) соответствующих активов.

Доходы и расходы кредитных организаций в зависимости от их характера, условия получения (уплаты) и видов операций подразделяются на:

доходы и расходы от банковских операций и других сделок;

операционные доходы и расходы;

прочие доходы и расходы.

3.6.   Доход признается в бухгалтерском учете при наличии следующих условий:

а) право на получение этого дохода кредитной организацией вытекает из конкретного договора или подтверждено иным соответствующим образом;

б) сумма дохода может быть определена;

в) отсутствует неопределенность в получении дохода;

г) в результате конкретной операции по поставке (реализации) актива, выполнению работ, оказанию услуг право собственности на поставляемый актив перешло от кредитной организации к покупателю или работа принята заказчиком, услуга оказана.

3.7. Для признания в бухгалтерском учете процентного дохода по операциям размещения (предоставления) денежных средств, по приобретенным долговым обязательствам (включая векселя третьих лиц), по операциям займа ценных бумаг, а также доходов от предоставления за плату во временное пользование (владение и пользование) других активов должны быть одновременно соблюдены условия, определенные в подпунктах "а" - "в" пункта 3.1 Приложения 3 к Положению № 385-П .

3.8. Для целей признания дохода отсутствие или наличие неопределенности в получении процентного дохода определяется на основании оценки качества ссуд, ссудной и приравненной к ней задолженности (далее - ссуда) или уровня риска возможных потерь по соответствующему активу (требованию).

         По ссудам, активам (требованиям), отнесенным КБ «МИА» (ОАО) к I, II и III категориям качества, получение доходов признается определенным (вероятность получения доходов является безусловной и (или) высокой).

В отношении ссуд, активов (требований) III категории качества КБ «МИА» (ОАО) признает высокую вероятность получения доходов, основываясь на статистике, полученной банком за период своей деятельности. При этом данный принцип применяется ко всем ссудам, активам (требованиям) III категории качества без исключения.

По ссудам, активам (требованиям), отнесенным КБ «МИА» (ОАО) к IV и V категориям качества, получение доходов признается неопределенным (получение доходов является проблемным или безнадежным).

В случае понижения качества ссуды, актива (требования) и их переклассификации в категорию качества, доходы по которой определяются как проблемные или безнадежные, суммы, фактически не полученные на дату переклассификации, списанию со счетов доходов не подлежат.

Требования на получение указанных доходов (срочные и (или) просроченные) продолжают учитываться на соответствующих балансовых счетах.

В случае повышения качества ссуды, актива (требования) и их переклассификации в категорию качества, по которой неопределенность в получении доходов отсутствует, банк обязан начислить и отнести на доходы все суммы, причитающиеся к получению на дату переклассификации (включительно).

3.9. Доходы по операциям поставки (реализации) активов, выполнения работ, оказания услуг признаются в бухгалтерском учете при одновременном соблюдении условий, определенных в соответствии с подпунктами "а", "б" и "г" пункта 3.1 приложения 3 к Положению № 385-П.

Доходы по конкретным операциям поставки (реализации) активов определяются как разница между балансовой стоимостью активов и выручкой от реализации и признаются в бухгалтерском учете на дату перехода прав на поставляемые (реализуемые) активы независимо от договорных условий оплаты (аванс, задаток, отсрочка, рассрочка).

В целях полного, достоверного и своевременного отражения в бухгалтерском учете доходов от поставки (реализации) активов (за исключением купли-продажи иностранной валюты) применяются балансовые счета по учету выбытия (реализации). В тех случаях, когда Правилами бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ  для учета выбытия (реализации) отдельных видов активов не определен конкретный счет второго порядка по учету выбытия (реализации), применяется балансовый счет по учету выбытия (реализации) имущества.

3.10. Если в отношении денежных средств или иных активов, фактически полученных кредитной организацией, не исполняется хотя бы одно из условий, перечисленных в пунктах 3.1 - 3.3 н Приложения 3 к Положению № 385-П, то в бухгалтерском учете признается обязательство (в том числе в виде кредиторской задолженности), а не доход.

3.11.Суммы, полученные (взысканные) и подлежащие дальнейшему перечислению в пользу третьих лиц, доходами не признаются.

3.12. Расход признается в бухгалтерском учете при наличии следующих условий:

а) расход производится (возникает) в соответствии с конкретным договором, требованиями законодательных и иных нормативных актов, обычаями делового оборота;

б) сумма расхода может быть определена;

в) отсутствует неопределенность в отношении расхода.

В отношении работ и услуг, заказчиком (получателем, потребителем, покупателем) которых является банк, неопределенность отсутствует с даты принятия работы, оказания услуги.

3.13. Если в отношении любых фактически уплаченных денежных средств или поставленных активов не исполнено хотя бы одно из условий, перечисленных в настоящем пункте, в бухгалтерском учете признается соответствующий актив (требование, в том числе в виде дебиторской задолженности).

3.14. Затраты и издержки, подлежащие возмещению, расходами не признаются, а подлежат бухгалтерскому учету в качестве дебиторской задолженности.

3.15.  Расходы и доходы, выраженные в иностранной валюте, пересчитываются в рубли по официальному курсу Центрального банка Российской Федерации, установленному на дату признания этих доходов.     

3.16. Определение финансового результата осуществляется по итогам года  в порядке определенном Указанием ЦБ РФ от 08.10.2008 г. № 2089-У и положениями раздела IX настоящей Учетной политики.

3.17. Реформация баланса осуществляется после проведения общего собрания акционеров и утверждения годового отчета в порядке определенном главой 5 Указания ЦБ РФ от 08.10.2008 г. № 2089-У .
            IV. Порядок контроля за совершаемыми внутрибанковскими операциями

1.1. Отдельные бухгалтерские операции не могут совершаться единолично учетным работником, а должны проводиться в учете с дополнительной подписью контролирующего работника. Перечень операций, подлежащих дополнительному контролю приведен в приложении 5 к Правилам ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации (Положение № 385-П).

1.2. Организация контроля и повседневное наблюдение за его осуществлением на всех участках бухгалтерской работы возлагаются на главного бухгалтера.

1.3. Из состава бухгалтерских работников выделяются сотрудники, в обязанности которых входит осуществление контроля за совершаемыми бухгалтерскими операциями (контролеры).   Контролерами по определенному кругу операций могут являться ответственные исполнители по другим операциям.

 1.4. Право контрольной (первой) подписи без ограничения суммой операций на расчетных документах, подлежащих дополнительному контролю, имеют по должности руководитель и главный бухгалтер Банка или по их поручению доверенные лица. 

 1.5. Главный бухгалтер обязан следить за тем, чтобы соответствующие образцы подписей были идентичны и своевременно переданы  бухгалтерским и контролирующим работникам.

 1.6.  Контроль осуществляется при открытии счетов, приеме документов к исполнению, а также на всех этапах обработки учетной информации, совершения операций и отражения их в бухгалтерском учете.  

 1.7. Контролирующий работник   проверяет правильность отраженной на счетах бухгалтерского учета операции путем визуальной проверки документов, оформленных на бумажном носителе. На этом этапе контролер проводит сверку сумм и другой информации  указанной в первичных документах с суммами и информацией указанной в бухгалтерском документе, оформляющем операцию, проверяет правильность разнесения сумм по  соответствующим счетам.  Проверяет наличие на первичных документах необходимых подписей и их соответствие установленным образцам.  Далее контроль осуществляется на стадии завершения операционного дня. Перед завершением операционного дня ответственные сотрудники осуществляют предварительную проверку всех совершенных в данной дне операций, сверку документов дня с выписками по затронутым лицевым счетам,  наличие подтверждающих документов, а также  наличие на документах соответствующих подписей работников Банка, уполномоченных осуществлять те или иные операции.  На стадии завершения операционного дня проводится  программный контроль на наличие «красных» остатков, отсутствие неподтвержденных и неисполненных документов и т.п. 

 1.8.  После завершения операционного дня сотрудник отдела учета внутрибанковских операций сверяет соответствие остатков по счетам второго порядка, отраженных в балансе, остаткам, показанным в оборотной ведомости, ведомости остатков по счетам; проверяет соответствие оборотов в оборотной ведомости, бухгалтерском журнале и итогов подсчета документов дня. 

 1.9. По отдельным видам операций может устанавливаться дополнительный контроль, в том числе программным путем. Порядок и способы осуществления такого контроля    отражаются в документах регламентирующих проведение и учет данных операций.

            V.  Организация бухгалтерского учета

1.1. Бухгалтерский учет Банка осуществляется бухгалтерскими работниками Бухгалтерии и Службы сопровождения кредитно-финансовых операций (ССКФО).

         Структура бухгалтерской службы, численность работников отдельных бухгалтерских подразделений, выполняемые ими функции определяются штатным расписанием, должностными инструкциями и Положениями.

1.2. Ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета организуются Генеральным директором, Председателем Правления Банка.

         За формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности ответственность несет главный бухгалтер кредитной организации.

Главный бухгалтер обеспечивает соответствие осуществляемых операций законодательству Российской Федерации, а также нормативным актам Банка России, контроль за движением имущества и выполнением обязательств.

В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между Генеральным директором, Председателем Правления Банка и главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, либо лицом, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета:

1) данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, либо лицом, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по письменному распоряжению Генерального директора, Председателя Правления Банка, который единолично несет ответственность за созданную в результате этого информацию;

2) объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, либо лицом, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, в бухгалтерской (финансовой) отчетности на основании письменного распоряжения Генерального директора, Председателя Правления Банка, который единолично несет ответственность за достоверность представления финансового положения экономического субъекта на отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения денежных средств за отчетный период.

1.3.  Отраженные в Учетной политике вопросы учета отдельных операций Банка и налогообложения могут меняться в соответствии с нормативными и инструктивными документами, издаваемыми уполномоченными органами Российской Федерации.

 1.4.   Для своевременного отражения в учете операций Банка  и определения финансового результата работы Банка на конец месяца сотрудники Банка предпринимают все усилия  для получения от контрагентов и сдачи в Бухгалтерию и ССКФО первичных документов, подтверждающих совершение операций с активами Банка, выполнение работ, оказание услуг по заключенным договорам,    сдачи авансовых отчетов не позднее последнего рабочего дня отчетного месяца. 

          Для своевременного  определения финансового результата работы Банка и своевременного начисления заработной платы сотрудникам устанавливается дата сдачи табелей рабочего времени не позднее последнего рабочего дня отчетного месяца, если иное не установлено отдельным приказом по Банку.

         Авансовые отчеты по командировочным расходам предоставляются в Бухгалтерию не позднее трех дней после возвращения из командировки. В случае предоставления авансового отчета позже установленного срока одновременно с авансовым отчетом предоставляется объяснительная записка о причинах задержки в предоставлении документов на имя курирующего подразделение члена Правления и его резолюцией.          

 1.5.        В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности производится обязательная инвентаризация статей баланса и товарно-материальных ценностей ежегодно на даты, определенные Указанием ЦБ РФ от 08.10.2008 г. № 2089-У, а также в других случаях указанных в разделе «Порядок проведения инвентаризации».

        Случаи, сроки и порядок проведения инвентаризации, а также перечень объектов, подлежащих инвентаризации, определяются в издаваемом приказе на проведение инвентаризации, за исключением обязательного проведения инвентаризации. Обязательное проведение инвентаризации устанавливается законодательством Российской Федерации, федеральными и отраслевыми стандартами, в частности Указанием ЦБ РФ от 08.10.2008 г. № 2089-У.

        Внезапные инвентаризации товарно-материальных ценностей производятся по решению Генерального директора, Председателя Правления Банка.

1.6.  Выдача средств в подотчет производится на срок не более 1 месяца, если иной срок не установлен при выдаче денежных средств под отчет.

1.7.  При составлении отчетности в тысячах рублей используется технология получения баланса, изложенная в  Положении от 28.05.2001 № 66-Т "О порядке округления данных в оборотных ведомостях кредитных организаций".

1.8. Балансы в архиве официальной отчетности должны полностью соответствовать балансам, сдаваемым в  территориальные подразделения Банка России.

1.9.    При составлении отчетности соблюдаются следующие требования:

— округление является вспомогательной технической операцией при составлении бухгалтерской отчетности и не подлежит отражению в бухгалтерском учете, то есть не оформляется бухгалтерскими проводками;

— округление выполняется по арифметическим правилам. В отдельных случаях округление может производиться с отступлением от этих правил, то есть суммы от 500,00 до 999,99 рублей не учитываются, а суммы от 0,01 до 499,99 рублей принимаются за 1 тысячу рублей;

— построчный и пографный арифметический контроль;

— не допускается расхождений между округленной по арифметическим правилам итоговой суммой баланса и величиной, полученной путем суммирования значений по графам в целых тысячах рублей;

— не допускается расхождений входящих (исходящих) остатков по счетам в оборотных ведомостях за отчетный и предшествующий месяц в случаях отсутствия в течение отчетного месяца движения по балансовым счетам, включая случаи, когда округление входящих (исходящих) остатков производилось с отступлением от арифметических правил;

— не допускается расхождений входящих и исходящих остатков по идентичным счетам в балансе Банка и балансе Банка России, в связи с чем входящие и исходящие остатки по этим счетам должны округляться строго по арифметическим правилам. При этом построчный контроль при необходимости может быть урегулирован за счет увеличения (уменьшения) на 1 (единицу) дебетовых/кредитовых оборотов по счетам оборотной ведомости.

1.10.        Сводный баланс в форме оборотной ведомости (форма 0409101), подлежащий представлению в Банк России, составляется в целых тысячах рублей.

1.11.        В целях выполнения требования Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации сводный баланс Банка формируется в рублях и копейках. Не допускается расхождений между формами отчетности по идентичным показателям.

1.12.        Банк в своей учетно-операционной работе применяет рабочий план счетов бухгалтерского учета (приложение № 1).

1.13.  Резервы предстоящих расходов (балансовый счет 60348) Банком не создаются.

 VI. Порядок проведения инвентаризации.

      Инвентаризации подлежит все имущество Банка независимо от местонахождения этого имущества, и все виды финансовых обязательств. Кроме того инвентаризации подлежит имущество не принадлежащее Банку, но числящееся в бухгалтерском учете (арендованное имущество, заложенное имущество, находящееся на хранении у Банка  и др.).

     Основными целями инвентаризации являются: выявление фактического наличия имущества; сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета; проверка полноты отражения в учете финансовых обязательств.

       Инвентаризация проводится в обязательном порядке в следующих случаях:

· при передаче имущества банка в аренду, в случае выкупа (на дату передачи имущества);

· перед составлением годового отчета Банка (дата устанавливается приказом по Банку);

· при смене материально ответственных лиц (на день приемки – передачи дел);  

· при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества;

· в случае стихийного бедствия и других чрезвычайных обстоятельствах;

· в случае реорганизации или ликвидации Банка;

· в других случаях предусмотренных законодательством РФ.

      Для проведения инвентаризации в Банке создается инвентаризационная комиссия. Состав инвентаризационной комиссии определяется приказом по Банку.

       При проведении инвентаризации комиссия и лица, ответственные за сохранность ценностей, руководствуются общими правилами, изложенными в Методических указаниях  по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, являющихся приложением к приказу Минфина РФ № 49 от 13.06.1995 г.

        Результаты инвентаризации оформляются актами, подписываемыми всеми членами комиссии, и лицами, ответственными за сохранность ценностей. 

         При инвентаризации основных средств  комиссия производит осмотр объектов,  заносит  в описи  их наименование, инвентарные номера и основные характеристики.

         При инвентаризации  материальных запасов в описи заносятся материальные ценности по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы, количества и т.д.

        Комиссия в присутствии материально ответственных лиц проверяет фактическое наличие ценностей путем обязательного пересчета.

         Инвентаризация  расчетов, финансовых вложений, резервов осуществляется комиссией путем документальной проверки обоснованности, полноты и достоверности отражения  данных операций  в учете на основании первичной документации.

         Далее описи сверяются с данными бухгалтерского учета, для чего составляются сличительной описи.  На основании  сличения данных учета с фактическим наличием имущества составляется акт о проведении инвентаризации, в котором отражаются все факты выявления излишков и недостач.

        Акты инвентаризации утверждаются Генеральным директором, Председателем Правления Банка, после чего составляется ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией, и  результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете. 

       VII. Порядок документооборота и технология обработки учетной информации

Учетно-операционный аппарат Банка работает по принципу ответственных исполнителей.

Ответственными исполнителями являются работники Банка, которым поручается оформлять и подписывать расчетно-денежные документы по выполняемому кругу операций, а также на которых возложено выполнение операций, связанных с контролем, оформлением расчетно-денежных документов и отражением в учете банковских операций.

За ответственными исполнителями закрепляется в должностных инструкциях выполнение определенных операций.

Организация рабочего времени учетных работников строится с таким расчетом, чтобы обеспечить своевременное оформление поступающих расчетно-денежных документов и отражение их в бухгалтерском учете по балансовым и внебалансовым счетам с составлением ежедневного баланса.

Банковские операции в полном объеме отражаются в бухгалтерском учете в день их совершения, в соответствии Положением № 385-П. Днем отражения хозяйственных операций является день поступления документов в Банк, при этом на документах, подтверждающих правомерность отражения сумм на счетах, ставится отметка о дате поступления, если она отличается от даты составления документа,  подпись и расшифровка подписи бухгалтерского работника, принявшего документ к обработке.

Первичные документы принимаются к учету, если они составлены по форме, содержащейся в альбоме унифицированных форм первичной учетной документации, форме установленной нормативными документами Банка России или Минфином РФ, либо по форме утвержденной внутренними документами Банка. В отдельных случаях форма первичных документов может отличаться от указанных выше. При этом такие документы обязательно должны содержать следующие реквизиты:

•
Наименование документа;

•
Дата составления документа;

•
Наименование организации, составившей документ;

•
Содержание операции;

•
Измерители операции;

•
Наименование должностей лиц, ответственных за совершение операции;

•
Подписи указанных лиц.

Все документы, на основании которых совершаются бухгалтерские записи по счетам, должны иметь:

•
Контировку;

•
Дату проводки;

•
Содержание операции;

•
Подписи лиц, оформивших и проконтролировавших операцию.

Допускается использование электронных платежных документов, подписанных электронно-цифровой подписью и содержащих все реквизиты соответствующего бланка установленной формы. Все электронные документы, как входящие, так и исходящие распечатываются на бумажных носителях и заверяются ответственными исполнителями и не требуют составления дополнительных документов подтверждающих их подлинность.

Электронные документы сокращенного формата без сопроводительных документов не распечатываются. Суммы, зачисленные на корреспондентские счета по таким документам, относятся на счета до выяснения и списываются с них при поступлении подтверждающих документов мемориальным ордером с приложением оправдательного документа, либо по истечении установленного «Правилами ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ» срока откредитовываются отправителю средств.

Внутрибанковские операции оформляются мемориальными ордерами, составленными в соответствии с Указанием ЦБ РФ от 29.12.2008 г. N 2161-У "О порядке составления и оформления мемориального ордера". Использование мемориального ордера в качестве расчетного документа не допускается.

Операции по счетам  клиентов оформляются расчетными документами, предусмотренными "Положение о правилах осуществления перевода денежных средств" N 383-П, утвержденным Банком России 19.06.2012, в том числе банковским ордером, составленным в соответствии с Указанием ЦБ РФ от 11.12.2009 г. N 2360-У "О порядке составления и применения банковского ордера".

Комиссии, взимаемые Банком с банковских счетов клиентов в порядке заранее данного акцепта в соответствии с условиями договоров банковского счета, платежи по кредитным договорам (в случае, если кредитным договором и договором банковского счета Банку заранее дан акцепт на списание причитающихся ему сумм), остатки по закрываемым счетам списываются с банковских счетов клиентов банковскими ордерами, оформленными Банком в соответствии с Указанием ЦБ РФ от 11.12.2009 г. N 2360-У "О порядке составления и применения банковского ордера".

Зачисление причитающихся клиенту-юридическому лицу сумм на его банковские счета (в том числе выдача кредитов, уплата  процентов по вкладам (депозитам) и другим привлеченным средствам, возврат вкладов (депозитов), зачисление по назначению сумм "до выяснения") осуществляется на основании оформленного Банком платежного поручения. 

Зачисление причитающихся клиенту-физическому лицу сумм на его банковские счета (в том числе выдача кредитов, уплата процентов по вкладам (депозитам) и другим привлеченным средствам, возврат вкладов (депозитов)) осуществляется на основании оформленного Банком банковского ордера. Зачисление клиенту-физическому лицу на его банковский счет по назначению сумм "до выяснения" осуществляется на основании оформленного Банком платежного поручения.

 Мемориальный ордер составляется для оформления бухгалтерских записей в случаях, когда форма первичного учетного документа, на основании которого осуществляется бухгалтерская запись, не содержит реквизитов (полей) для указания счетов, по дебету и кредиту которых совершаются бухгалтерские записи.

Если формой первичного учетного документа предусмотрены реквизиты (поля) для указания счетов по дебету и кредиту, то мемориальный ордер не составляется. В этом случае бухгалтерские записи оформляются путем заполнения соответствующих реквизитов (полей) в указанных первичных учетных документах. 

В мемориальном ордере указываются данные (реквизиты) первичных учетных документов. Если первичные учетные документы оформлены на бумажном носителе, они прилагаются к мемориальному ордеру с указанием в соответствующих полях мемориального ордера их наименований, номеров, дат, количества, а также общего количества листов в прилагаемых документах. Если первичный учетный документ оформлен в электронном виде, то в дополнение к указанным реквизитам в свободном поле мемориального ордера номер (20) указываются реквизиты, присваиваемые первичным учетным документам в электронном виде, позволяющие однозначно их идентифицировать 

При оформлении мемориальным ордером операции в иностранной валюте в свободном поле мемориального ордера номер (9а) указывается сумма иностранной валюты.

Если на основании первичного учетного документа составляются несколько мемориальных ордеров, то первичный учетный документ прилагается к одному из мемориальных ордеров, а в других мемориальных ордерах в поле с номером (14) указывается номер мемориального ордера, к которому приложен первичный учетный документ.

Без первичного учетного документа составляются мемориальные ордера для осуществления бухгалтерской записи по переносу остатков с одного лицевого счета на соответствующий ему парный лицевой счет, а также для исправления бухгалтерских записей (мемориальный исправительный ордер). 

К первичным учетным документам, в частности, относятся:

         - по кредитным операциям – распоряжения о начислении процентов, о создании и корректировке резерва, о постановке и снятии с учета обеспечения и т.д.;

         - по хозяйственным операциям – акты приема-передачи имущества,  акты выполненных работ, акты ввода в эксплуатацию  и выбытия основных средств, накладные, требования на отпуск товарно-материальных ценностей, авансовые отчеты, расчетные ведомости  по заработной плате, распоряжения о начислении налогов, распоряжения по отражению в учете различных хозяйственных операций и т.п.;

         - по другим банковским  и внутрибанковским операциям - распоряжения по учету различных банковских и внутрибанковских операций.

 Для составления мемориального ордера по переоценке активов и обязательств, выраженных в иностранной валюте, первичным учетным документом является  распоряжение об отражении в бухгалтерском учете переоценки активов и обязательств, выраженных в иностранных валютах.  В распоряжении указывается вид иностранной валюты и курс, по которому должна быть проведена переоценка. Распоряжение составляется ежедневно на начало операционного дня. Курс иностранной валюты указывается на основании полученных от территориального подразделения Банка России справочников с курсами иностранных валют на каждую дату, используемых при составлении отчета по ОВП (открытой валютной позиции). Распоряжение подписывается главным бухгалтером или его заместителем.

Мемориальный ордер составляется в электронном виде с использованием программных средств, а затем распечатывается на бумажном носителе для дальнейшего помещения в «документы дня» с приложением первичных учетных документов, оформленных на бумажном носителе.

Мемориальные ордера, составленные программным путем, нумеруются автоматически в хронологическом порядке. Все мемориальные ордера, составленные программным путем, в обязательном порядке проверяются ответственными исполнителями, а при совершении операций подлежащих дополнительному контролю в соответствии с настоящей Учетной политикой – контролером,  на предмет соответствия данных мемориального ордера данным первичных документов и правильности  оформления. 

Мемориальные ордера составляют учетные работники, осуществляющие учет конкретных операций на основании переданных другими подразделениями банка документов. После проверки контролирующем работником, обработки и отражения операций в учете все проведенные документы передаются сотруднику, формирующему документы дня.

Все бухгалтерские документы за рабочий день формируются в возрастающем порядке дебетуемых балансовых счетов и брошюруются в установленном порядке. Сводные (многострочные) мемориальные ордера помещаются в конце папки перед бухгалтерским журналом. Туда же помещаются первичные учетные документы или их копии, на основании которых были сделаны проводки.

Документы дня формируются в отдельные папки по операциям в рублях и иностранной валюте. В отдельную папку помещаются кассовые документы, документы по внебалансовым счетам, срочным операциям (раздел Г Плана счетов), внутрибанковским операциям, операциям клиентов. Допускается формирование других папок содержащих документы с отличными сроками хранения от указанных выше, либо по пачкам, формируемым для передачи информации на обработку.

Мемориальные ордера по переоценке валютных счетов баланса помещаются в документы дня по валютным операциям.

Сброшюрованные документы подсчитываются, и сумма их сверяется с итогом оборотов по оборотной ведомости, а также составляемому дополнительно бухгалтерскому журналу по каждому разделу Плана счетов. Если общие итоги и итоги по пачкам не совпадают, то производится выверка документов и оборотов по отдельным балансовым счетам. 

Бухгалтерские операции проверяются на основании первичных документов, записей на лицевых счетах, в других регистрах бухгалтерского учета. Контроль осуществляется на всех этапах обработки учетной информации, совершения операций и отражения их в бухгалтерском учете.    

Обнаруженные ошибки исправляются в порядке определенном     Положением   № 385-П.  Исправительные ордера подписываются  главным бухгалтером или его заместителем. Копии исправительных ордеров хранятся у заместителя главного бухгалтера для учета ошибок в работе сотрудников, изучения причин ошибок и принятия мер к улучшению работы.

Ежедневно после завершения операционного дня, проверки документов, сверки итогов сброшюрованных документов («документов дня») с итогом оборотов в оборотной ведомости  выводятся на печать следующие  регистры синтетического учета:

· Баланс по балансовым и внебалансовым счетам;

· Оборотная ведомость по балансовым и внебалансовым счетам.

Регистры аналитического учета:

· Ведомость остатков по балансовым и внебалансовым счетам;

· Лицевые счета

формируются ежедневно в электронном виде и хранятся без их распечатывания на бумажном носителе в электронном виде в базе данных автоматизированной банковской системы, используемой для ведения бухгалтерского учета.

Бухгалтерские документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности, нормативный срок хранения которых составляет свыше десяти лет, подлежат распечатыванию и хранению на бумажном носителе. Распечатывание указанных документов осуществляется в день совершения операции, а передача на хранение - в порядке, определенном  Положением № 385-П.

Балансы и оборотные ведомости подписываются руководителем Банка либо его заместителем, уполномоченным подписывать данные документы; главным бухгалтером либо  его заместителем.

Ведомость остатков по счетам подписывается после рассмотрения главным бухгалтером или  заместителем главного бухгалтера.

Перед подписанием баланса должностными лицами Банка сотрудник Бухгалтерии сверяет:

- соответствие остатков по счетам второго порядка, отраженным в балансе, остаткам, показанным в оборотной ведомости, ведомости остатков по счетам.

О произведенной сверке делается соответствующая запись в балансе перед подписями должностных лиц. Запись визируется сотрудником Бухгалтерии  производившим сверку. Остальные выходные формы распечатываются по мере необходимости.

Бухгалтерский учет ведется на счетах, открываемых в соответствии с рабочим планом счетов (приложение № 1) разработанным на основе действующего плана счетов для кредитных организаций.

Счета аналитического учета открываются по объектам учета таким образом, чтобы обеспечить ведение бухгалтерского, налогового, управленческого учета, составление отчетности по формам, установленным Банком России.

Операции Банка, учет которых ведется в локальных программных модулях (расчеты с персоналом по заработной плате), в балансе Банка отражаются на сводных лицевых счетах в соответствии с требуемой детализацией. 

Аналитические счета доходов и расходов открываются в соответствии с символами, установленными Банком России для целей составления отчетности. Счета открываются начальниками отделов Бухгалтерии или заместителем главного бухгалтера.

Вновь открытые счета регистрируются в книге регистрации открытых счетов по форме установленной  Положением № 385-П. Книга регистрации открытых счетов ведется в электронном виде. 

Данные об открытии и закрытии счетов дополнительным офисом включаются в Книгу регистрации открытых счетов Банка. Дополнительный офис также ведет у себя Книгу регистрации открытых счетов клиентов по установленной форме.

При ведении Книги регистрации открытых счетов в электронном виде ежедневно составляются отдельные ведомости открытых и закрытых счетов, которые подписываются аналогами собственноручной подписи главного бухгалтера или его заместителя. Ведомости составляются также Дополнительным офисом по счетам открытым ДО.

На 1 января года, следующего за отчетным, Книга регистрации открытых счетов распечатывается на бумажном носителе, в части действующих по состоянию на 1 января счетов, пронумеровывается, прошнуровывается, скрепляется печатью Банка, подписывается руководителем и главным бухгалтером или их заместителями и сдается в архив. В таком же порядке оформляется и передается на хранение  Книга регистрации открытых счетов в Дополнительном офисе. 

В течение года Книга регистрации открытых счетов (или ее отдельные листы) может распечатываться по распоряжению руководителя или главного бухгалтера с обязательным указанием даты распечатывания.

Все первичные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерская отчетность, образующиеся в деятельности Банка, подлежат хранению в соответствии с утвержденной номенклатурой в течение установленных сроков в архиве банка. 

База данных в ЭВМ ведется с автоматическим ежедневным дублированием, как минимум на двух различных носителях с целью обеспечения сохранности документов в течение необходимого времени. 

Ответственность за организацию хранения бухгалтерских документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности несет руководитель кредитной организации.»

VIII. Порядок ведения налогового учета

       Налоговый учет — система обобщения информации для определения налоговой базы по налогу на основе данных первичных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным НК РФ.

       Система налогового учета организуется исходя из принципа последовательности применения норм и правил налогового учета, то есть применяется последовательно от одного налогового периода к другому.

       Изменение порядка учета отдельных хозяйственных операций и (или) объектов в целях налогообложения может быть осуществлено в случае изменения законодательства или применяемых методов учета.

       При этом решения о любых изменениях отражаются в учетной политике для целей налогообложения и применяются с начала нового налогового периода.

       В случае, если Банком выполняются новые виды деятельности, в учетной политике для целей налогообложения определяются принципы и порядок отражения для целей налогообложения этих видов деятельности.

       Данные налогового учета должны отражать порядок формирования суммы доходов и расходов, порядок определения доли расходов, учитываемых для целей налогообложения в текущем налоговом (отчетном) периоде, сумму остатка расходов (убытков), подлежащую отнесению на расходы в следующих налоговых периодах, порядок формирования сумм создаваемых резервов, а также сумму задолженности по расчетам с бюджетом налогу на прибыль.

       Подтверждением данных налогового учета являются:

1. первичные учетные документы (включая справку бухгалтера);

2. аналитические регистры налогового учета;

3. расчет налоговой базы.

      Содержание данных налогового учета (в том числе данных первичных документов) является налоговой тайной.

      Лица, получившие доступ к информации, содержащейся в данных налогового учета, обязаны хранить налоговую тайну.

      За разглашение налоговой тайны лица, получившие доступ к информации, несут ответственность, установленную НК РФ.

      Аналитическими регистрами налогового учета являются сводные формы систематизации данных налогового учета за отчетный (налоговый) период, сгруппированных в соответствии с требованиями главы 25 НК РФ, без распределения (отражения) по счетам бухгалтерского учета.

       Данные налогового учета — данные, которые учитываются в разработочных таблицах, справках бухгалтера и иных документах Банка, группирующих информацию об объектах налогообложения.

       Формирование данных налогового учета предполагает непрерывность отражения в хронологическом порядке объектов учета для целей налогообложения (в том числе операций, результаты которых учитываются в нескольких отчетных периодах либо переносятся на ряд лет).

       Аналитические регистры налогового учета предназначены для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных документах, аналитических данных налогового учета для отражения в расчете налоговой базы.

       Регистры налогового учета ведутся в виде специальных форм на бумажных носителях и в электронном виде.

      Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах налогового учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

      При хранении регистров налогового учета должна обеспечиваться их защита от несанкционированных исправлений.

      Исправление ошибки в регистре налогового учета должно быть обосновано и подтверждено подписью лица, внесшего исправление, с указанием даты и обоснованием внесенного исправления.

      Расчет налоговой базы за отчетный (налоговый) период составляется Банком в соответствии с нормами, установленными 25 главой НК РФ, исходя из данных налогового учета нарастающим итогом с начала года.

IX.  Порядок составления годового отчета

Годовой отчет составляется за период, начинающийся с 1 января отчетного года и заканчивающийся 31 декабря отчетного года (включительно), по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным (нового года).

Годовой отчет составляется с учетом событий после отчетной даты (СПОД). 

Событием после отчетной даты признается факт деятельности кредитной организации, который происходит в период между отчетной датой и датой подписания годового отчета и который оказывает или может оказать  влияние на ее финансовое состояние на отчетную дату.

К событиям после отчетной даты относятся:

события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату условия, в которых кредитная организация вела свою деятельность (корректирующие события после отчетной даты);

события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты условиях, в которых кредитная организация ведет свою деятельность (некорректирующие события после отчетной даты).

Корректирующие события после отчетной даты подлежат отражению в бухгалтерском учете в соответствии с пунктом 3.2  Указания ЦБ РФ № 2089-У от 08.10.2008 г. 

Некорректирующие события после отчетной даты в бухгалтерском учете не отражаются, а подлежат раскрытию в пояснительной записке в соответствии с пунктом 4.6 Указания ЦБ РФ № 2089-У от 08.10.2008 г. 

При составлении годового отчета производится оценка последствий события после отчетной даты в денежном выражении. Для оценки в денежном выражении последствий события после отчетной даты профильным подразделением КБ «МИА» (ОАО) делается соответствующий расчет, к которому прикладывается обоснование расчета. 

События после отчетной даты подлежат отражению в бухгалтерском учете на счетах N 707 "Финансовый результат прошлого года" (за исключением счета N 70712 "Выплаты из прибыли после налогообложения"). При этом запрещается корреспонденция указанных выше счетов со счетами по учету:

уставного капитала;

кассы;

банковских счетов клиентов, включая корреспондентские счета (корреспондентские субсчета) банков-корреспондентов, а также счетов в драгоценных металлах;

корреспондентских счетов (корреспондентских субсчетов) в Банке России и банках-корреспондентах (в том числе в драгоценных металлах);

привлеченных и размещенных денежных средств и драгоценных металлов.

На балансовом счете N 70712 "Выплаты из прибыли после налогообложения" отражаются суммы, перенесенные  со счета N 70612 "Выплаты из прибыли после налогообложения". События после отчетной даты на указанном счете не отражаются. Направление прибыли на выплату дивидендов и формирование (пополнение) резервного фонда по итогам года отражается в бухгалтерском учете при реформации баланса в соответствии с пунктами 5.2 и 5.3  Указания ЦБ РФ № 2089-У от 08.10.2008 г. 

Лицевые счета на балансовом счете 707 "Финансовый результат прошлого года" открываются аналогично балансовому счету 706 «Финансовый результат текущего года» по символам отчета о прибылях и убытках (ОПУ). При этом количество лицевых счетов на счете 707 и их наименования соответствуют количеству и наименованиям лицевых счетов открытых на балансовом счете 706 на момент переноса остатков с указанного балансового счета на счет 707.    

Перечень операций, которые могут быть отнесены к событиям после отчетной даты, приведен в главе 3 Указания ЦБ РФ № 2089-У от 08.10.2008 г. 

         Исправление ошибок осуществляется в соответствии с Положением по бухгалтерскому учету "Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности" (ПБУ 22/2010), утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 июня 2010 года N 63н, зарегистрированным Министерством юстиции Российской Федерации 30 июля 2010 года N 18008 ("Российская газета" от 6 августа 2010 года) (далее - ПБУ 22/2010), с учетом следующего.

Ошибки, выявленные в период составления годового отчета, а также в период между составлением годового отчета и его утверждением, отражаются в бухгалтерском учете в следующем порядке.

Ошибка отчетного года, выявленная после его окончания, но до даты составления годового отчета, исправляется записями по соответствующим счетам бухгалтерского учета в порядке отражения в бухгалтерском учете событий после отчетной даты.

Не являющаяся существенной ошибка года, предшествующего отчетному, выявленная после окончания отчетного года, но до даты составления годового отчета, исправляется записями по соответствующим счетам бухгалтерского учета в порядке отражения в бухгалтерском учете событий после отчетной даты, по символам доходов и расходов прошлых лет, выявленных в отчетном году.

Влияющая на финансовый результат ошибка года, предшествующего отчетному, выявленная после окончания отчетного года, но до даты составления годового отчета, являющаяся существенной, исправляется записями по соответствующим счетам бухгалтерского учета в корреспонденции со счетом N 10801 "Нераспределенная прибыль" (N 10901 "Непокрытый убыток"). Одновременно в соответствии с пунктами 9 - 13 ПБУ 22/2010 осуществляется ретроспективный пересчет сравнительных показателей годовых отчетов с года, в котором была допущена соответствующая ошибка.

Не являющаяся существенной ошибка, влияющая на финансовый результат, выявленная после даты составления годового отчета, но до даты утверждения его в установленном законодательством Российской Федерации порядке, отражается в день выявления бухгалтерскими записями текущего года на счете N 706 "Финансовый результат текущего года" по символам доходов и расходов прошлых лет, выявленных в отчетном году.

Существенная ошибка отчетного года и (или) года, предшествующего отчетному, выявленная после даты составления годового отчета, но до даты утверждения, влечет пересмотр годового отчета.

С этой целью банк осуществляет запись по восстановлению остатков на счетах аналитического учета по счету N 707 "Финансовый результат прошлого года", сложившихся до переноса их на счет N 708 "Прибыль (убыток) прошлого года".

Далее исправление существенной ошибки отчетного года осуществляется в порядке  отражения в бухгалтерском учете событий после отчетной даты. Существенная ошибка года, предшествующего отчетному, исправляется  в корреспонденции со счетом N 10801 "Нераспределенная прибыль" (N 10901 "Непокрытый убыток").

Для целей составления годового отчета КБ «МИА» (ОАО) устанавливает критерий существенной ошибки на уровне 5 или более процентов от величины финансового результата (символ 31001 или 31002 формы по ОКУД 0409102 по состоянию на 1 января нового года без учета  событий после отчетной даты). Для определения величины финансового результата по году, предшествующему отчетному, применяется значение   статьи 24 формы по ОКУД 0409807.        
В состав годового отчета включаются:

         Бухгалтерский баланс (публикуемая форма), составляемый в соответствии с пунктом 4.1    Указания ЦБ РФ № 2089-У от 08.10.2008 г.

         Отчет о прибылях и убытках (публикуемая форма), составляемый в соответствии с   пунктом 4.2  Указания ЦБ РФ № 2089-У от 08.10.2008 г.

Отчет о движении денежных средств (публикуемая форма), составляемый в соответствии с пунктом 4.3  Указания  ЦБ РФ № 2089-У от 08.10.2008 г.

Отчет об уровне достаточности капитала, величине резервов на покрытие сомнительных ссуд и иных активов (публикуемая форма), составляемый в соответствии с пунктом 4.4  Указания ЦБ РФ № 2089-У от 08.10.2008 г.

         Сведения об обязательных нормативах (публикуемая форма), составляемые в соответствии с пунктом 4.5  Указания ЦБ РФ № 2089-У от 08.10.2008 г.

         Аудиторское заключение по годовому  отчету, составляемое в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности".

Пояснительная записка, составляемая в соответствии с пунктом 4.6 Указания ЦБ РФ № 2089-У от 08.10.2008 г.

Годовой отчет составляется в валюте Российской Федерации - в рублях.

Годовой отчет  составляется не позднее, чем за 40 дней до даты проведения общего собрания акционеров. Подписанный годовой отчет предоставляется на рассмотрение Совету директоров КБ «МИА» (ОАО), а затем для утверждения  на общем собрании акционеров. 

Годовой отчет представляется в территориальные учреждения Банка России по местонахождению в  срок, установленный для предоставления кредитными организациями годовой  публикуемой отчетности в территориальные учреждения Банка России.

