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1. 
Общие положения.

1.1. Открытое акционерное общество «Иркутское региональное жилищное агентство»  осуществляет самостоятельное ведение реестра акционеров в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, документов разработанных и утвержденных Федеральной комиссией по рынку ценных бумаг России. 

1.2. Настоящим документом устанавливаются основные правила, которые подлежат соблюдению и выполнению сотрудниками Регистратора, а также лицами, обращающимися за услугами по совершению действий, связанных с ведением реестра владельцев именных ценных бумаг в соответствии с нормами действующего Законодательства РФ.

1.3. В настоящих правилах используются следующие термины и определения:


Ценная бумага - именная эмиссионная ценная бумага.


Реестр - совокупность данных, зафиксированных на бумажном носителе и (или) с использованием электронной базы данных, которая обеспечивает идентификацию зарегистрированных лиц, удостоверение прав на ценные бумаги, учитываемые на лицевых счетах зарегистрированных лиц, а также позволяет получать и направлять информацию зарегистрированным лицам.


Зарегистрированное лицо - физическое или юридическое лицо, информация о котором внесена в реестр.


Виды зарегистрированных лиц:


владелец - лицо, которому ценные бумаги принадлежат на праве собственности или ином вещном праве;


номинальный держатель - профессиональный участник рынка ценных бумаг, который является держателем ценных бумаг от своего имени, но в интересах другого лица, не являясь владельцем этих ценных бумаг;


доверительный управляющий - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель (профессиональный участник рынка ценных бумаг), осуществляющий доверительное управление ценными бумагами, переданными ему во владение на определенный срок и принадлежащими другому лицу, в интересах этого лица или указанных этим лицом третьих лиц;


залогодержатель - кредитор по обеспеченному залогом обязательству, на имя которого оформлен залог ценных бумаг.


Регистратор - эмитент, осуществляющий самостоятельно ведение реестра владельцев именных ценных бумаг в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Уполномоченный представитель:

· должностные лица юридического лица, которые в соответствии с учредительными документами вправе действовать от имени данного юридического лица без доверенности;

· лица, уполномоченные зарегистрированным лицом совершать действия с ценными бумагами от его имени на основании доверенности;

· законные представители зарегистрированного лица (родители, усыновители, опекуны, попечители);

· должностные лица уполномоченных государственных органов (сотрудники судебных, правоохранительных органов, Государственной налоговой службы, а также иных уполномоченных государственных органов), которые в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе требовать от регистратора исполнения определенных операций в реестре.


Операция - совокупность действий регистратора, результатом которых является изменение информации, содержащейся на лицевом счете, и (или) подготовка и предоставление информации из реестра.


Регистрационный журнал - совокупность записей, осуществляемых в хронологическом порядке, об операциях регистратора .


Распоряжение - документ, предоставляемый регистратору и содержащий требование о внесении записи в реестр и (или) предоставлении информации из реестра.


Лицевой счет - совокупность данных в реестре о зарегистрированном лице, виде, количестве, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска, номинальной стоимости ценных бумаг, обременении ценных бумаг обязательствами и (или) блокировании операций, а также операциях по его лицевому счету.


Типы лицевых счетов:


эмиссионный счет эмитента - счет, открываемый эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выпуск которых зарегистрирован в установленном порядке, и их последующего списания при размещении или аннулировании (погашении) ценных бумаг;


лицевой счет эмитента - счет, открываемый эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выкупленных (приобретенных) эмитентом в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. N 208-ФЗ "Об акционерных обществах";


лицевой счет зарегистрированного лица - счет, открываемый владельцу, номинальному держателю, залогодержателю или доверительному управляющему.


Положение- «Положение о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг» №27 от 2.10.97г.


Гарантия подписи - гарантия подлинности подписи лица на передаточном распоряжении, выдаваемая регистратору профессиональным участником рынка ценных бумаг, который обязуется возместить регистратору убытки, причиненные в результате признанного сторонами или установленного судом факта подделки подписи или подписания передаточного распоряжения неуполномоченным лицом.

2. Операции, проводимые регистратором.

2.1. Регистратор производит следующие типы операций:

· операции по лицевым счетам;

· технические операции;

· информационные операции;

· глобальные операции.

2.2. К операциям по лицевым счетам относятся операции, отражающие движение ценных бумаг по лицевым счетам зарегистрированных лиц, в том числе:

· открытие лицевого счета;

· регистрация перехода прав собственности;

· внесение в реестр информации о номинальном держателе ценных бумаг.

2.3. К техническим операциям относятся операции, приводящие к изменению информации, содержащейся на лицевом счете зарегистрированного лица (в том числе в отношении зарегистрированного залогодержателя), за исключением информации, отражающей движение ценных бумаг. В число технических операций включены:

· работа с заявлениями;

· регистрация факта возникновения и прекращения залога;

· блокирование и разблокирование;

· работа со свидетельствами, подтверждающими права собственности.

2.4. К информационным операциям относятся операции, связанные с подготовкой и предоставлением информации из Реестра:

· выдача свидетельств, подтверждающих права собственности;

· выдача справок;

· предоставление информации об эмитенте и корпоративных мероприятиях.

2.5. К глобальным операциям относятся операции, производимые регистратором по распоряжению эмитента или в случаях, предусмотренных в законодательстве Российской Федерации, по распоряжению уполномоченных государственных органов в отношении всего выпуска ценных бумаг эмитента, как то:

· дробление, консолидация акций;

· принятие на счет эмитента глобального сертификата, при выпуске дополнительных акций

· начисление акций по результатам увеличения уставного капитала;

· изменение номинала акций.

3. Общие вопросы ведения реестра владельцев именных ценных бумаг.

3.1. Система ведения реестра зарегистрированных лиц общества предполагает ведение в бумажной форме следующих документов:

· журнала учета входящих документов (приложение 1);

· регистрационного журнала по каждой категории ценных бумаг (приложение 2);

· анкет зарегистрированных лиц (приложения 3 и 4);

· эмиссионных счетов эмитента по каждой категории ценных бумаг, связанных с проведением глобальных операций (приложение 5);

· лицевых счетов зарегистрированных лиц (приложения 6 и 7);

· лицевых счетов эмитента (приложение 8);

· иных документов, позволяющих вести учет:

· запросов, полученных от зарегистрированных лиц и зарегистрированных залогодержателей, и ответов по ним, включая отказы от перерегистрации прав владельцев и номинальных держателей именных ценных бумаг в Реестре;

·  начисленных доходов по ценным бумагам.

3.2. Все журналы прошиваются, нумеруются и заверяются печатью эмитента.

3.3. Для каждого зарегистрированного лица (в том числе эмитента) в системе ведения реестра открывается лицевой счет. Основанием для открытия счета являются документы, удовлетворяющие требованиям действующего законодательства РФ.

3.4. Все операции по лицевым счетам производятся только на основании письменных распоряжений, заявлений, требований зарегистрированных лиц по установленным формам. Все эти документы должны быть подписаны зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем.

Каждому первичному документу присваивается свой внутренний номер.

3.5. Регистратор вправе установить плату за оказание услуг по регистрации проводимых операций. В случае утверждения Советом директоров такого требования, лицо, передающее документы, оплачивает услуги регистратора в соответствии с утвержденным тарифом или получает счет на оплату.

3.6. Регистратор производит изменения в реестре в течение 3-х дней с момента получения документов. В случае несоответствия документов действующему Гражданскому законодательству РФ, регистратор по требованию уполномоченного лица передает ему письменно обоснованный отказ не позднее 5 дней с момента получения документа.

3.7. Информация, содержащаяся в реестре предоставляется:

· работникам администрации эмитента, в рамках полномочий, оговоренных в соответствующем распоряжении Генерального директора Регистратора;

· зарегистрированному лицу или его представителю;

· уполномоченному лицу, получившему данные полномочия по решению суда.

4. Порядок исполнения операций в реестре.

Регистратором предусмотрен следующий порядок исполнения операций в реестре:

· регистрация документов в журнале учета входящих документов;

· анализ и проверка оформления документов на предмет соответствия их требованиям Положения;

· проверка подписей на документах;

· исполнение операций по полученным документам или формирование отказа;

· выдача выходных документов или отказов;

· архивирование документов.

По результатам исполненных операций формируется регистрационный журнал эмитента.

5. Первичные документы.

5.1. Первичными являются документы, на основании которых регистратор производит изменения в реестре владельцев именных ценных бумаг, в том числе:

· передаточное распоряжение, залоговое распоряжение, заявление, требование;

· документ, подтверждающий факт перехода права собственности на ценные бумаги в результате каких-либо иных действий или событий (наследования, приговора суда и т.д.) 

6. Способ предоставления документов регистратору.

Документы, являющиеся основанием для внесения в реестр изменений и дополнений, предоставляются Регистратору:

· зарегистрированным лицом;

· уполномоченным представителем зарегистрированного лица;

· лицом, которое приобрело право быть внесенным в реестр на основании гражданско-правовой сделки с ценными бумагами, или иным способом, предусмотренным законодательством РФ (лицо, принимающее ценные бумаги);

· уполномоченным представителем эмитента;

· другими лицами, с предоставлением документов, подтверждающих их полномочия.

Процедура получения документов Регистратором оформляется:

· записью в журнале входящих документов;

· проставлением на документе даты получения, входящего номера, подписи сотрудника Регистратора;

· по требованию подателя подтверждение получения документа (проставление даты получения, входящего номера, подписи сотрудника Регистратора на копии);

· подписание акта приема-передачи документа (при наличии акта).

Передача документов ответственному за ведение реестра сопровождается предъявлением паспорта или иного документа, удостоверяющего личность зарегистрированного лица, или уполномоченного представителя и документов, подтверждающих полномочия представителя в соответствии с требованиями Законодательства РФ.

В случае отсутствия паспорта, удостоверения личности и/или документов, подтверждающих его полномочия у лица, передающего документы, Регистратор вправе не осуществлять прием документов.

В случае истечения срока действия документов, подтверждающих полномочия уполномоченного представителя зарегистрированного лица или лица, принимающего ценные бумаги, Регистратор не вправе принимать и регистрировать документы.

Документы, принятые Регистратором, не возвращаются, их исполнение не может быть отменено подателем или участником сделки с ценными бумагами, за исключением случаев, предусмотренных Законодательством РФ.

7. Внесение записей в реестр об обременении именных ценных бумаг.

Основанием для внесения информации о залоге является залоговое распоряжение с указанием регистратору зарегистрировать существование залога. К залоговому распоряжению должны быть приложены:

заверенная копия договора о залоге;

заверенная копия договора по основному обязательству, обеспечением которого является залог, в котором определены условия залога (в случае отсутствия отдельного договора о залоге);

письменное согласие совладельцев на передачу ценных бумаг в залог (в случае совместного владения ценными бумагами).

7.1. Регистратор в течение 3-х дней с момента получения документов проводит следующие операции:

· открывает лицевой счет залогодержателю;

· перечисляет заложенный пакет акций на счет залогодержателя;

· блокирует счет залогодержателя.

7.2. Факт прекращения залога регистрируется на основании следующих подтверждающих документов:

· распоряжение на прекращение залога, подписанное залогодержателем и залогодателем;

· решение суда;

· соглашение залогодателя с залогодержателем, если в нем определено, что залогодержатель удовлетворяет свои требования за счет приобретения права собственности на ценные бумаги, находящиеся в залоге;

· документа, подтверждающего совершение сделки купли-продажи в результате реализации заложенных ценных бумаг в порядке, предусмотренном законодательством.

7.3. Операции по оформлению прекращения залога в Реестре проводятся в порядке обратном, определенному пунктом 7.2
8. Блокирование операций по лицевому счету зарегистрированного лица.

8.1. Блокирование операций по лицевому счету зарегистрированного лица - операция, исполняемая регистратором и предназначенная для предотвращения передачи ценных бумаг, обремененных обязательствами, без достаточных на то документально подтвержденных оснований.

Блокирование операций по лицевому счету зарегистрированного лица - приостановление на определенный срок осуществления движения ценных бумаг по счетам в связи с наступлением какого - либо события.

Блокирование производится только по распоряжению зарегистрированного лица или по решению суда при предоставлении документа, подтверждающего наступление такового события. Причиной блокирования могут быть следующие случаи:

· решение суда;

· действие срока вступления в права наследования;

· передача ценных бумаг в залог.

8.2. При блокировании регистратор должен внести в лицевой счет зарегистрированного лица следующую информацию:

количество заблокированных ценных бумаг;

тип (категория) заблокированных ценных бумаг;

причина блокирования;

документ, на основании которого осуществляется блокирование;

срок блокирования или событие, с наступлением которого прекращается блокирование.

8.3. Условия блокирования ценных бумаг на счете зарегистрированного лица могут предусматривать списание ценных бумаг только по передаточному распоряжению зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя.

После истечения установленного срока блокирования или наступления события, прекращающего ограничение осуществления прав, регистратор должен внести изменения в лицевой счет, связанные с прекращением блокировки.

Основанием для внесения таких изменений служит документ, подтверждающий, что причина блокировки перестала существовать (например, свидетельство о праве на наследство, решение суда об обращении взыскания на заложенное имущество, подтверждение о полном исполнении залогодателем своих обязательств и т.д.).

9. Работа с номинальными держателями ценных бумаг.

9.1. Основанием для взаимодействия регистратора и номинального держателя является договор, который заключается при согласии обеих сторон. В договоре устанавливается периодичность, с которой номинальный держатель передает информацию регистратору, сроки и форма предоставления информации.

9.2. Зачисление ценных бумаг на счет номинального держателя производится по передаточному распоряжению зарегистрированного лица: владельца ценных бумаг или другого номинального держателя. В передаточном распоряжении указывается основание: договор, на основании которого номинальный держатель действует по поручению акционера. Предоставление этого договора регистратору не требуется. В случае отсутствия в Реестре лицевого счета данного номинального держателя регистратор обязан открыть номинальному держателю лицевой счет и зачислить на счет именные ценные бумаги, категория (тип) и количество которых указано в передаточном распоряжении. Ценные бумаги, записанные на лицевом счете номинального держателя, не учитываются на лицевом счете зарегистрированного лица, в интересах которого действует номинальный держатель.

9.3. При получении номинальным держателем распоряжения от владельца ценных бумаг о списании ценных бумаг со счета номинального держателя и внесении владельца ценных бумаг в Реестр номинальный держатель направляет регистратору передаточное распоряжение, в котором поручает списать со своего счета необходимое количество ценных бумаг с приложением документа, содержащего все необходимые реквизиты для открытия лицевого счета или зачисления ценных бумаг на счет зарегистрированного лица.

9.4. Регистратор не несет ответственности за операции, осуществляемые путем передачи ценных бумаг по счетам клиентов номинального держателя.

10. Выдача свидетельств, подтверждающих права собственности на ценные бумаги

10.1. По письменному требованию зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя в качестве  свидетельств, подтверждающих права собственности Общество выдает:

· выписки из реестра владельцев именных ценных бумаг;

· выписки со счета о проведенных операциях за указанный период;

· свидетельство о проведенной операции со счетом.

10.2. Выписка из реестра не является ценной бумагой. Для получения новой выписки возврата старой не требуется.

10.3. Выписка из реестра содержит данные о состоянии лицевого счета зарегистрированного лица.

10.4. На выписке из Реестра должно содержаться уведомление о том, что она не является ценной бумагой, а только подтверждает, что на указанную дату лицо, поименованное в выписке, является зарегистрированным держателем ценных бумаг, указанных в выписке.

10.5. Выписка из Реестра должна содержать следующие данные:

 - фамилию, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

 - дату, на которую выписка из Реестра подтверждает записи о ценных бумагах, учитываемых на счете зарегистрированного лица;

 - полное наименование эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дату регистрации, юридический адрес эмитента;

 - о количестве и категории (типе) ценных бумаг, учитываемых на счете зарегистрированного лица;

 - о передаче и поступлении ценных бумаг, их количестве и категории (типе) со ссылкой на документ, на основании которого была произведена соответствующая операция по лицевому счету зарегистрированного лица;

 - полное официальное наименование, юридический адрес и телефон регистратора.

10.6. Выписка из Реестра должна содержать данные об обременении ценных бумаг обязательствами и их прекращении, содержащиеся в Реестре, а также об иных ограничениях на передачу ценных бумаг. При этом выписка из Реестра, подтверждающая наличие зарегистрированного залога, должна содержать следующие данные:

 - фамилию, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного залогодержателя;

 - фамилию, имя, отчество (полное наименование) лица, которому принадлежат ценные бумаги, являющиеся предметом залога;

 - дату, на которую выписка из реестра подтверждает наличие зарегистрированного залога;

 - полное официальное наименование эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дату регистрации, юридический адрес эмитента;

 - по категории (типу) ценных бумаг, в отношении которых выдана выписка, - количество ценных бумаг, которые по данным Реестра находятся в зарегистрированном залоге;

 - полное наименование и юридический адрес регистратора.

10.7. Зарегистрированный залогодержатель вправе получить выписку в отношении акций, являющихся предметом зарегистрированного залога. Выписка из реестра выдается по письменному заявлению непосредственно зарегистрированному лицу или его представителю на основании представленной доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством РФ.

10.8. В случае, если лицо, предоставившее документы для перерегистрации не имеет полномочий получить выписку из реестра для другой стороны сделки, то регистратор по требованию может выдать свидетельство о произведенной операции. Свидетельство не является ценной бумагой.

10.9. Свидетельство о произведенной операции содержит информацию о количестве ценных бумаг, которое в результате сделанной регистратором проводки участвовало в данной операции.

10.10. По требованию зарегистрированного лица или лица, уполномоченного судебными органами регистратор выдает выписку со счета о всех проведенных операциях за определенный в требовании период.

10.11. Выписка из реестра подписывается лицом, ответственным за ведение реестра и скрепляется печатью.

10.12. Выписка из реестра может направляться зарегистрированному лицу по почте заказным письмом по адресу, указанному в реестре.

11. Сроки исполнения операций.

Срок проведения операции в реестре исчисляется с даты представления необходимых документов регистратору в соответствии с правилами главы 11 Гражданского кодекса Российской Федерации.


В течение одного рабочего дня исполняются операции:


- выдача по распоряжению зарегистрированного лица уведомления о списании со счета и зачислении на счет ценных бумаг. 


В течение трех дней исполняются следующие операции:


- открытие лицевого счета;


- внесение изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица;


- внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги;


- внесение записей о блокировании операций по лицевому счету;


- внесение записи об обременении ценных бумаг обязательствами;


-внесение записей о зачислении, списании ценных бумаг со счета номинального держателя;


В течение пяти рабочих дней исполняются операции:


- предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на счете указанного количества ценных бумаг. 


В течение десяти дней исполняются операции:

· аннулирование, за исключением случаев аннулирования ценных бумаг при конвертации.

В течение двадцати дней исполняются операции:


- предоставление информации из реестра по письменному запросу.


В сроки, оговоренные распоряжением совета директоров, исполняются операции:


- внесение записей о размещении ценных бумаг;


- подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам;


- организация общего собрания акционеров;


- сбор и обработка информации от номинальных держателей.


В день, указанный в зарегистрированном решении о выпуске ценных бумаг, исполняются операции:


- конвертация ценных бумаг по распоряжению эмитента, аннулирование ценных бумаг при конвертации. 


Регистратор не вправе отказать во внесении записей в реестр из-за допущенной им ошибки.


В случае задержки в исполнении распоряжения из-за допущенной регистратором ошибки регистратор обязан в течение пяти рабочих дней сообщить об этом обратившемуся лицу, устранить ошибку и внести запись в реестр.

12. Порядок раскрытия информации о своей деятельности.
Регистратор раскрывает заинтересованным лицам следующую информацию о своей деятельности:

1. Место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и факса регистратора.

2.Формы документов для проведения операций в реестре.

3.Правила ведения реестра.

4.Фамилия, имя, отчество ответственного за ведение реестра.


Информация по п.п. 1,2,4 размещается на стенде по местонахождению регистратора. Копия  правил может предоставляться по письменному запросу заинтересованного лица за плату, не превышающую расходов на изготовление копии.

13. Основания для отказа в совершении операций в реестре.


Регистратор обязан отказать во внесении записей в реестр в следующих случаях:


- не предоставлены все документы, необходимые для внесения записей в реестр в соответствии с требованиями, установленными Правилами;


- предоставленные документы не содержат всей необходимой в соответствии Положением информации либо содержат информацию, не соответствующую имеющейся в документах, предоставленных регистратору в соответствии с пунктом 5.1 настоящих Правил;


- операции по счету зарегистрированного лица, в отношении которого предоставлено распоряжение о списании ценных бумаг, блокированы;


- в реестре отсутствует анкета зарегистрированного лица с образцом его подписи, документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, подпись на распоряжении не заверена одним из предусмотренных в настоящих Правилах способом;


- у регистратора есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности незаверенной подписи на документах, когда документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем;


- в реестре не содержится информация о лице, передающем ценные бумаги, и (или) о ценных бумагах, в отношении которых предоставлено распоряжение о внесении записей в реестр, и отсутствие этой информации не связано с ошибкой регистратора;


- количество ценных бумаг, указанных в распоряжении или ином документе, являющимся основанием для внесения записей в реестр, превышает количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

- в иных случаях, предусмотренных настоящими Правилами либо Положением.

