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РАЗДЕЛ 1.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕHИЯ

1.1. Настоящий Порядок ведения общего собрания акционеров ОАО «Новгородский завод стекловолокна»  (далее по тексту – Порядок) регулирует следующие вопросы, связанные с порядком ведения общего собрания акционеров открытого акционерного общества «Новгородский завод стекловолокна»  (далее по тексту - Общество):

- вопросы подготовки общего собрания акционеров Общества (далее – Общее собрание акционеров), в части, не урегулированной законодательством об акционерных обществах и Уставом Общества;

- вопросы, связанные с работой Общего собрания акционеров, проводимого путем общего совместного присутствия акционеров, а также подсчета голосов акционеров при проведении заочного голосования;

- порядок участия акционеров в Общем собрании акционеров, порядок голосования на общем собрании акционеров, а также иные вопросы. 

РАЗДЕЛ 2. 
ПОДГОТОВКА И ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ

2.1. Подготовка к проведению Общего собрания акционеров осуществляется на основании Приказа о подготовке к Общему собранию акционеров (далее по тексту - Приказ), подписываемого Председателем Совета директоров Общества.

2.2. Приказом назначается рабочая комиссия по подготовке к проведению Общего собрания акционеров и определяется  ее персональный состав и ответственность, сроки исполнения  мероприятий.

Рабочая комиссия готовит и представляет оформленные в письменном виде предложения Совету директоров Общества по:

· перечню мероприятий по подготовке к проведению Общего собрания акционеров, включающего в себя подготовку информационных материалов; 

· определению мест (адресов), где акционеры могут ознакомиться с материалами Общего собрания акционеров; 

· тексту сообщения о проведении Общего собрания акционеров, бюллетеням для голосования; 

· подготовке необходимой технической документации: бланков, протоколов, журналов, объявлений; 

· техническому обеспечению работы Общего собрания акционеров и счётной комиссии и другие вопросы.

2.3. Расходы, связанные с подготовкой и проведением Общего собрания акционеров, осуществляются за счет средств Общества в соответствии с утвержденной Советом директоров сметой затрат и включаются в бюджет Общества.

2.4. В случае созыва внеочередного Общего собрания акционерами (акционером), являющимися владельцами не менее, чем 10 процентов голосующих акций Общества по инициативе акционеров, расходы по его подготовке и проведению оплачиваются этими акционерами.

По решению Общего собрания акционеров данные расходы могут быть возмещены за счет средств Общества.

2.5. Сообщение о проведения Общего собрания акционеров публикуется не позднее чем за 20 календарных дней до даты его проведения в газете «Новгородские ведомости».

2.6. Акционер вправе ознакомиться с информацией (материалами), предоставляемыми лицам, имеющим право на участие в Общем собрании акционеров при подготовке к проведению Общего собрания акционеров по адресам, указанным в сообщении о проведении Общего собрания акционеров.

Акционер вправе получить по указанным адресам копии всех материалов. Акционер вправе потребовать направить указанные материалы ему по почте при условии оплаты им стоимости почтовых услуг.

2.7. К материалам, подлежащим предоставлению в обязательном порядке лицам, имеющим право на участие в Общем собрании акционеров при подготовке к проведению Общего собрания акционеров, относятся:

· годовой отчет Общества; 

· годовая бухгалтерская отчетность;

· заключения ревизионной комиссии и аудитора по результатам годовой проверки финансово-хозяйственной деятельности Общества; 

· сведения о кандидате (кандидатах) на должность генерального директора, в Совет директоров, ревизионную и счетную комиссии Общества; 

· сведения о предлагаемом аудиторе Общества; 

· проекты изменений и дополнений, предлагаемых для внесения в Устав и внутренние положения Общества и/или проекты их новой редакции; 

· проекты решений общего собрания акционеров

Перечень дополнительной информации (материалов), обязательной для предоставления лицам, имеющим право на участие в общем собрании акционеров, при подготовке к проведению общего собрания акционеров, может быть установлен федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

 2.11. В случае если зарегистрированным в реестре акционеров Общества лицом является номинальный держатель акций, сообщение о проведении Общего собрания акционеров направляется номинальному держателю акций.

РАЗДЕЛ 3.
РАБОЧИЕ ОРГАНЫ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ

3.1. Рабочими органами Общего собрания акционеров являются:

· президиум; 

· счетная комиссия; 

· секретарь. 

3.2. Президиум Общего собрания акционеров.

3.2.1. Президиум Общего собрания акционеров создается в случае проведения Общего собрания акционеров путем общего совместного присутствия акционеров.

3.2.2. Президиум Общего собрания акционеров, созванного по инициативе Совета директоров, Ревизионной комиссии или аудитора Общества, составляют члены Совета директоров.

3.2.3. Президиум выполняет следующие функции:

- следит за соблюдением регламента и порядка ведения Общего собрания акционеров; 

- разъясняет вопросы, возникшие в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на Общем собрании акционеров.

3.3. Счетная комиссия.

3.3.1. Счетная комиссия в части возложенных на нее обязанностей является независимым рабочим органом Общего собрания акционеров.

3.3.2. Счетная комиссия избирается Общим собранием акционеров по предложению Совета директоров и действует в пределах полномочий, предоставленных ст. 56 Федерального закона “Об акционерных обществах”.

3.3.3. Сведения, полученные членом счетной комиссии в процессе обработки результатов голосования (подсчета голосов и заполнения протоколов), являются строго конфиденциальными.

3.3.4. Счетная комиссия осуществляет следующие функции:

· составляет список акционеров, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров; 

· регистрирует акционеров (их представителей) для участия в Общем собрании акционеров; 

· вручает и направляет бюллетени для заочного голосования и иную информацию (материалы) Общего собрания акционеров и ведет журнал учета направленных бюллетеней для заочного голосования; 

· выдает бюллетени для голосования и иную информацию (материалы) Общего собрания акционеров; 

· определяет кворум Общего собрания акционеров; 

· разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование; 

· обеспечивает установленный порядок голосования и права акционеров на участие в голосовании; 

· подсчитывает голоса и подводит итоги голосования; 

· составляет протоколы об итогах голосования по каждому вопросу повестки дня во время проведения собрания;

· составляет протокол об итогах голосования, включающий в себя информацию об итогах регистрации участников собрания, количестве выданных основных бюллетеней для голосования и количестве выданных дополнительных бюллетеней для голосования (в случае их выдачи), результаты голосования по вопросам повестки дня и решения, принятые собранием; 

· после составления протокола об итогах голосования опечатывает бюллетени и сдает в архив Общества на хранение; 

· осуществляет иные функции, предусмотренные настоящим Порядком и другими документами общества. 

3.3.5.Счетная комиссия избирается Общим собранием акционеров по предложению Совета директоров сроком до следующего годового собрания акционеров в количестве 3 человека.

3.3.6. При выбытии одного или нескольких членов Счетной комиссии на внеочередном Общем собрании акционеров проводятся довыборы в комиссию.

3.3.7. В Счетную комиссию не могут входить:

- члены Совета директоров Общества,

- Генеральный директор,

- члены ревизионной комиссии. 

3.4. Секретарь Общего собрания акционеров:

3.4.1. Секретарь Общего собрания акционеров, избираемый Советом директоров Общества, является рабочим органом собрания, в функциональные обязанности которого входит:

· ведение протокола Общего собрания акционеров; 

· организация обеспечения записи хода Общего собрания акционеров; 

· оформление и подписание протокола Общего собрания акционеров; 

· осуществляет иные функции, предусмотренные настоящим Порядком 

3.4.2. Секретарь Общего собрания акционеров несёт ответственность за достоверность и правильность составления протокола Общего собрания акционеров.

РАЗДЕЛ 4.
СПОСОБЫ УЧАСТИЯ АКЦИОНЕРОВ В СОБРАНИИ. 
РЕГИСТРАЦИЯ УЧАСТНИКОВ СОБРАНИЯ

4.1. Право на участие в Общем собрании акционеров осуществляется акционером как лично, так и через своего представителя.

Акционер вправе в любое время заменить своего представителя на Общем собрании акционеров или лично принять участие в Общем собрании акционеров.

4.2. Передача прав (полномочий) представителю акционера осуществляется путем выдачи доверенности. Доверенность на голосование должна быть оформлена в соответствии с требованиями пунктов 4 и 5 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации или удостоверена нотариально.

4.3. Акционер приобретает право на участие в Общем собрании акционеров, проводимом путем общего совместного присутствия акционеров, только после прохождения официальной (организованной Обществом и/или по его поручению специализированным регистратором) регистрации в часы, указанные в тексте сообщения о проведении Общего собрания акционеров. 

4.4. Устанавливается следующий порядок регистрации:

· В день проведения собрания регистрация начинается не позднее чем за 1 (Один) час до открытия Общего собрания акционеров и заканчивается в момент открытия Общего собрания акционеров при наличии кворума к моменту открытия Общего собрания акционеров. 

· Акционер, прибывший на Общее собрание акционеров, предъявляет паспорт или другой документ, удостоверяющий личность. 

· Представитель акционера дополнительно предъявляет доверенность, подтверждающую его полномочия. В случае непредставления одного из этих документов представитель акционера не может принимать участие в Общем собрании акционеров. 

· Члены Счетной комиссии на основании списка акционеров, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, удостоверяют личность акционера или полномочия его представителя. 

· Члены счетной комиссии выдают акционерам (их полномочным представителям) бюллетени для голосования, а также иные материалы, подлежащие раздаче участникам Общего собрания акционеров. 

· Акционеры (их представители) расписываются в списке для регистрации в получении бюллетеня для голосования и иных материалов Общего собрания акционеров. 

4.7. По итогам регистрации члены счётной комиссии составляют протокол об итогах регистрации участников собрания.

РАЗДЕЛ 5. 
ПРОЦЕДУРА ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ 

5.1. Общее собрание проводится по месту, указанному в решении Совета директоров при подготовке к проведению Общего собрания акционеров и в информации, предоставляемой акционерам при подготовке к проведению Общего собрания акционеров.

Это правило распространяется как на Общие собрания акционеров, проводимые путем общего совместного присутствия акционеров, так и при проведении Общего собрания акционеров в форме заочного голосования. 

5.2. Собрание не может быть открыто ранее объявленного времени.

5.3. Процедура ведения Общего собрания акционеров, проводимого путем общего совместного присутствия акционеров, включает в себя:

· объявление об открытии Общего собрания акционеров; 

· оглашение кворума (оглашение результатов регистрации); 

· оглашение повестки дня и регламента; 

· обсуждение вопросов, включённых в повестку дня; 

· голосование и принятие решений по вопросам повестки дня; 

· оглашение итогов голосования; 

· закрытие Общего собрания акционеров. 

5.4. Председательствует на собрании Генеральный директор Общества. 

5.5. Акционеры имеют возможность выступить на собрании, но только по вопросам объявленной повестки дня. 

Акционер, желающий выступить в процессе ведения Общего собрания акционеров по вопросам повестки дня, должен в письменной форме направить заявление Секретарю Общего собрания акционеров. 

Заявление должно содержать сформулированный вопрос, по которому хочет выступить акционер.

· Заявление рассматривается Секретарем Общего собрания акционеров, который в случае, если вопросы (вопрос), включенные в заявление, соответствуют повестке дня Общего собрания акционеров, передает их Председателю Общего собрания акционеров для последующего представления собранию. 

По одному вопросу один участник собрания не может выступать более одного раза.

Общим собранием устанавливается следующий регламент выступлений на общем собрании:

· доклад по пунктам повестки дня - до 10 минут, 

· содоклад - до 10 минут, 

· выступления в прениях - 5 минут, 

· выступления с вопросами, справками - 2 минуты. 

РАЗДЕЛ 6.
ПОРЯДОК ГОЛОСОВАНИЯ. БЮЛЛЕТЕНИ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

6.1. Голосование на общем собрании акционеров осуществляется по принципу “одна голосующая акция - один голос”. 

6.2. Голосование на Общем собрании акционеров осуществляется бюллетенями, форма и текст которых утверждается Советом директоров.

6.3. Бюллетень для голосования признается недействительным по указанным в нем отдельным вопросам повестки дня, если:

· в бюллетене оставлено более одного варианта ответа; 

· в бюллетене имеются исправления; 

· бюллетень не подписан акционером. 

По другим основаниям, изложенным в настоящем порядке.

6.4. Голосование по вопросу избрания членов избрания членов Совета директоров Общества и Ревизионной комиссии Общества.

В бюллетене для голосования содержится список кандидатов с указанием фамилии, имени и отчества.

Акционер голосует по каждой кандидатуре отдельно, при этом вариантов “ЗА” должно быть не более, чем число вакансий в составе соответствующего органа, в противном случае бюллетень будет считаться недействительным.

Счетная комиссия ведет подсчет голосов отдельно по каждой кандидатуре. По итогам голосования в состав Ревизионной комиссии проходят кандидаты, набравшие большинство голосов при условии, что за каждого из них проголосовали владельцы более чем 50% голосующих акций акционеров, присутствующих на Собрании.

6.5. Голосование по вопросу избрания членов Счетной комиссии.

В бюллетене для голосования по вопросу об избрании членов Счетной комиссии содержится список кандидатов в члены Счетной комиссии с указанием фамилии, имени и отчества. 

При голосовании по вопросу выборов членов Счетной комиссии акционер оставляет незачеркнутым в бюллетене один из вариантов: “за”, “против”, “воздержался”.

6.6. Голосование по вопросам повестки дня может проводиться как непосредственно после обсуждения каждого вопроса, так и после обсуждения ряда вопросов.

6.7. Акционер вправе проголосовать в любой момент после прохождения им официальной регистрации, но не позднее окончания голосования по конкретному вопросу.

РАЗДЕЛ 7.
ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

7.1. По итогам голосования по каждому вопросу повестки дня Счетная комиссия составляет протокол, подписываемый председателем и членами Счетной комиссии.

7.2. Протокол Общего собрания акционеров должен отвечать требованиям ст. 63 Федерального закона “Об акционерных обществах”. 

Протокол Общего собрания акционеров составляется не позднее 15 дней после закрытия Общего собрания акционеров в двух экземплярах.

Оба экземпляра подписываются Председателем Общего собрания акционеров и Секретарем Общего собрания акционеров.

7.3. На основании протоколов голосования по каждому вопросу повестки дня Счетная комиссия составляет протокол об итогах голосования (Решение собрания акционеров), который доводится до сведения участников Общего собрания акционеров. 

Счётная комиссия несёт ответственность за правильность подсчёта голосов и достоверность протокола голосования.

7.4. Протоколы Счетной комиссии по вопросам повестки дня собрания, а также Протокол об итогах голосования по всем вопросам прилагаются к протоколу Общего собрания акционеров.

7.5. После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола Общего собрания акционеров бюллетени для голосования опечатываются Счетной комиссией и сдаются в архив Общества на хранение.

7.6. При проведении Общего собрания в очной форме протоколы Счетной комиссии и соответствующие решения по вопросам повестки дня оглашаются на Общем собрании акционеров, в ходе которого проводилось голосование.

РАЗДЕЛ 8.
ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Выполнение решений Общего собpания акционеpов организует Совет директоров и Генеральный директор Общества.

8.2. Решения и действия органов управления Общества, рабочих органов Общего собрания акционеров, совершённые при подготовке и проведении Общего собрания акционеров с нарушением Устава Общества и законодательства Российской Федерации, могут быть обжалованы акционерами в Совет директоров Общества или в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

8.3. Настоящий Порядок, изменения и дополнения к нему утверждаются Общим собранием акционеров. 

8.4. Решение общего собрания об утверждении Порядка, а также о внесении изменений и дополнений в Порядок принимается большинством голосов участвующих в Общем собрании акционеров владельцев голосующих акций общества, дающих право голоса по всем вопросам компетенции Общего собрания акционеров. 

