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                                                                                                                                   Приложение № 3

                            График представления первичных документов

     В целях своевременного составления отчета о финансовом результате, обеспечения соблюдения сроков представления отчетности контролирующим органам,  все структурные подразделения обязаны обеспечить представление документов по доходам, расходам, осуществленным в отчетном месяце - еженедельно, документы за последнюю неделю месяца -  в сроки: 

1.   в  казначейство управляющей организации   -     

      - документы по реализации продукции,      -         не позднее 1-го числа месяца, 

        (работ, услуг)                                                         следующего за отчетным,

      - документы по перевыставлению услуг,    -        не позднее 2-го числа месяца, 

                                                                                       следующего за отчетным,                                             

                                                                                       за исключением  -

                     документы  по 

                     железнодорожным перевозкам,                    

                     по услугам  связи                            -        не позднее 7-го числа месяца,

                                                                            следующего за отчетным

2.    в производственное бюро бухгалтерии        -     не позднее 1-го числа месяца,

                                                                                       следующего за отчетным

3.   в финансово-расчетное бюро бухгалтерии   -    

- документы по кассе       -  не позднее 1-го числа месяца, следующего за отчетным,
- документы по банкам    -  не позднее 2-го числа месяца, следующего за отчетным,
- документы по подотчетным суммам – не позднее 3-го числа месяца, следующего за отчетным,

      - документы по судебным разбирательствам -   не позднее 5-ти рабочих дней после вступления судебного акта в законную силу, 

      -  документы по страхованию – не позднее 3 рабочих дней с момента подписания договора, 

4.   в  бюро учета отгрузки бухгалтерии               -     не позднее 2-го числа месяца, 

                                                                            следующего за отчетным

5.   в бюро  учета материалов, КВ и ОФ               -     не позднее 2-го числа месяца, 

      бухгалтерии                                                             следующего за отчетным

6.  в  бюро бухгалтерской и налоговой                  -     не позднее 1-го числа месяца, 

     отчетности                                                                 следующего за отчетным; 

7.   в  расчетное бюро  бухгалтерии                    -      не позднее 1-го числа месяца, 

                                                                             следующего за отчетным;
8.   в  бюро по учету услуг бухгалтерии               -     не позднее 2-го числа месяца, 

                                                                             следующего за отчетным,

                                                                             за исключением  -

           - услуг по энергетике:    

           - плановые данные       -    не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным

           - фактические данные   -   не позднее  10-го числа месяца, следующего за отчетным

           -  услуг по железнодорожным перевозкам  -  не позднее 5-ти рабочих дней месяца, 

                                                                            следующих за отчетным

          -  услуг по связи                                              -   не позднее 6-го числа месяца, 

                                                                                    следующего за отчетным, 

